SO Y TE TINH KON TUM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN TAM THAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02 /QP-BVTT Kon Tum, ngay 03 thang 0/ nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025

GIAM POC BENH VIEN TAM THAN TiNH KON TUM

Can cu Quyé{ dinh sé 115/0D-UBND ngay 06/4/2023 cua Uy ban nhdin
dan tinh Kon Tum vé viéc thanh ldp Bénh vién Tam than tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 196/0D-SYT ngay 11/4/2023 ciia So' Y té tinh Kon
Tum ve viéc ban hanh ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Bénh vién
Tam than tinh Kon Tum,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chi tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp; Thong tw so
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia B¢ Tai chinh hudng dan mét sé néi dung
vé co ché tw chii tdi chinh cua don vi sw nghiép cong ldp, xu ly tai san, tai chinh
khi to chure lai, giai thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Bién ban hop ngay 25/12/2024 ciia tap thé Lanh dao Bénh vién
Tam than ve viéc théng qua du thao Quy ché chi tiéu noi bo nam 2025;

Can cir Ngh; quyét Hgi nghi vién chic va nguoi lao dong nam 2024 cua
Bénh vién Tam than tinh Kon Tum ngay 27/12/2024;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire- Hanh chinh- Ké hoach- Tai
chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bo
nam 2025 cua Bénh vién Tam than tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay 01/01/2025, cac Quyét
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cac Truong/phuy trach khoa, phong; vién chirc va nguoi lao dong ciia
Bénh vién Tam than chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Djéu 3;
-SoY té;
- KBNN tinh; R R [/Z’/
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SO Y TE TINH KON TUM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN TAM THAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so /OD-BVTTngay / /2025

ciia Giam déc Bénh vién Tam than tinh Kon Tum)

Chuong |
NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh céc ché do thuc hién theo
Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phi1 vé quy dinh co ché tu
chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP
ngay 07/10/2020 cua Chinh phu vé thanh lap, t6 chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap; Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Bo Tai
chinh huéng din mét sd ndi dung vé co ché ty chu tai chinh cua don vi sy
nghiép cong lap; xur 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép
cong lap. Quy dinh ché d, tiéu chuan, dinh murc chi tiéu ndi bo ap dung théng
nhat trong don vi, ddm bao hoan thanh nhi€ém vu chinh tri dugc giao, st dung
kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua va ting cuong cong tac quan 1y tai chinh.

2. Dbi tuong ap dung: Dbi voi vién chic va nguoi lao dong (VC&NLD)
Bénh vién Tam than va cac to chirc, ca nhan, don vi khac c6 phat sinh nhiém vu
thanh to&n tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén cta Bénh vién Tam than.

Piéu 2. Ciin cir xdy dung Quy ché
1. Quyét dinh s6 115/QD-UBND ngay 06/4/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh Kon Tum vé viéc thanh 1ap Bénh vién Tam than tinh Kon Tum.

2. Quyét dinh s6 196/QD-SYT ngay 11/4/2023 cua S6' Y té tinh Kon Tum

vé viéc ban hanh ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ciia Bénh vién Tam
than tinh Kon Tum.

3. Céc ché d9, tiéu chuin, dinh mtrc tai chinh hién hanh cta co quan Nha
nudc c6 tham quyén quy dinh.

4. Tinh hinh st dung bién ché, nhan lyc va tinh hinh thuc hién chi tiéu
ngan sach nam trudce cua don vi.

5. Chuong trinh, ké hoach, cac nhiém vu va du toan chi ngan sach dugc
giao trong nadm 2025.

Piéu 3. Muc dich xay dung Quy ché
1. Tao quyén tu chu trong quan 1y va chi tiéu tai chinh.

2. Tao su chu dong cho VC&NLD hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.



,3. Thuc déiy viéc sép xép, kién toan t6 chirc bo may cua don vi, ddi méi
co ché quan 1y dé nang cao chat lugng va hi¢u qua cong viéc.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong sir dung kinh phi.

5. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi va c6 thu nhap
tang thém cho VC&NLD.

6. La can cu dé quan 1y chi tiéu tai don Vi; kiém soat chi ciia Kho bac nha
nude (KBNN); kiém soat cia co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac
co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Diéu 4. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. BPam bdo cho VC&NLD hoan thanh nhiém vu phu hop véi hoat dong
dac thu cua don vi.

2. Khong vuot tong sd bién ché va ngudn kinh phi duge giao.

3. Khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh mtc do co quan co tham
quyen quy dinh; riéng mic chi thu nhap tang thém va cac khoan chi tu cac
nguoén quy don vi (phuc loi, khen thuong, phat trién hoat dong su nghiép, du
phong 6n dinh thu nhép) dugc thé qhe cu the, tai Chuong III Quy ché nay va
dugc thuc hién khi co quan tham quyén c6 quyéet dinh giao ty chu tai chinh.

4. Pam bao quyén loi hop phap cho VC&NLD.

5. Chi tiéu phai ¢6 hoa don, chig tir hop phéap.

Piéu 5. Quy trinh xiy dung Quy ché

1. Quy ché dugc Lanh dao don vi trién khai xdy dung du thao.

2. Cac khoa, phong t6 chirc lay y kién dong gop cua VC&NLD tai cac

khoa, phong; dong thoi tong hop cac v kién gop y dé xuat véi Lanh dao don vi
(qua phong Tb chirc- Hanh chinh- Ké hoach- Tai chinh).

3. Lanh dao don vi to chirc cudc hop mo rong voi cac truong/phuy trach
khoa, phong va dai dién Ban chap hanh Cong doan co s¢ dé thao luan, thdng qua
cac y kién dong gop, giai trinh va thong nhat hoan thién du thao.

4. Thong qua dy thao Quy ché tai Hoi nghi VC&NLD.

5. Quyét dinh ban hanh va t6 chirc, thuc hién.

Piéu 6. Chii tai khoan, ké toan, thi quy, hop dong va héa don

1. Giam d6c 1a Chu tai khoan cua don vi, dang ky chit ky tai KBNN tinh,
chiu trach nhiém quén 1y va st dung c¢6 hi¢u qua nguodn tai chinh ctia don vi theo
ding quy dinh hién hanh.

2. Ké toan truong (Phu trach ké toan) thuc hién chirc nang tham muu cho
Gidm doc trong vi¢c quan 1y, sir dung cac nguon tai chinh dugc giao; chiu trach
nhiém theo doi, hach toan cac ndi dung thu, chi ding quy trinh.

3. Thu quy 1a nguoi duge Giam déc giao nhiém vu gitr tién mat cua don
vi; thi quy co6 trach nhiém mo so6 dé theo doi viéc thu, chi, ton quy tién mat cta



don vi va chi duoc xuét tién mit khi da ¢ dﬁy du phiéu chi dugc Ké toan trudng
va Giam doc duyét chi.

4. Hop d6ng va hoa don thanh toan

a) Tuy theo tinh chét,rnéi dung cong viéc cua tung goi thau mua sam, stra
chira (tai san, hang hoa, thuodc, vat tu, thiét bi, dich vu.. .), Cf’SlC gQi thau mua sam,
stra chira dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat veé dau thau Vf:l cac hudng
dan, quy trinh thu tuc lién quan. Phong T6 chie- Hanh chinh- Ké hoach- Tai
chinh (TC-HC-KH-TC) cén ctr cac quy dinh ciia Nha nuéc tham muu Lénh dao
don Vi, ti€p tuc cap nbét, ra soé~t, b6 sung, diéq chinhr quy trinh ho so, thu tuc vé
mua sam, stra chita dé¢ hudng dan thuc hi¢n thong nhat trong don vi.

b) Khi mua cac hang hoa, cong cu, dung cu c6 gia tri tir 200.000 déng‘tré
Ién phai c6 hoa don tai chinh hop phdp; néu cé gid tri dudi 200.000 dong
(truong hop khong cé hoa don tai chinh) thi phai c6 bang ké mua hang theo quy
dinh va dugc 1anh dao duyét.

c) Viéc sfr, dung, quan ~1§'f hoa don thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Luat quan 1y thué va huéng dan cua Chinh phu quy dinh vé héa don chung tu.

Diéu 7. Ngudn kinh phi va bién ché

1. Nguén kinh phi bao gém:

a) Kinh phi chi su nghiép Y té dugc ngan sach Nha nudc cép (gom kinh
phi tu chu va kinh phi giao khong tu chu).

- Ngudn thu hoat dong su nghiép Y té (nguon thu kham chita bénh va cac
hoat dong dich vu, cac nguon thu hop phap khac ctia don vi).

- Kinh phi dot xuat duogc cip co thim quyén giao.

- Kinh phi dau tu xdy dung co ban; vién trg (néu c6).

- Ngudn khéc (néu cb).

2. Bién ché: Theo quy dinh cta co quan tham quyén giao vé nhan luc.

Picu 8. Xay dung ké hoach cong tac va du toan chi trong nim

1. Cac khoa, phong c6 trach nhi¢m xay dung ké hoach cong tac nam 2025
(trong d6 néu rd ndi dung cong viée can thyc hién duge sap xép theo thu tu vu
tién, thoi gian bat dau, gh(‘ri gian hoan thanh, bo phan chu t}ri, bo phan phoi hop,
nguoi chi dao va nhu cau kinh phi, nguén kinh phi), gui vé phong TC-HC-KH-
TC dé tong hop vao Chuong trinh, ké hoach cong tac chung cua don vi.

X 2. Phong TC-HC-KH-TC chu tri, phf)i hop céc khoa, phong ré} soat nhu
cau dy toan cac khoan chi thuong xuyén t61 thi€u cua don vi (bao gom luong,
phu cép luong va cac khoan déng goép theo luong; bao, tap chi; dién thoai,

internet, dién thap sang, nudc sinh hoat, nuéc udng, vin phong pham, céng cu
va dung cu van phong; sira chita nho, bao dudng; hop dong lao dong...).

3. Lanh dao don vi, cic khoa, phong va toan thé VC&NLD cé trach
nhiém thyc hién nghiém tac thuyc hi¢n chi tiéu ké hoach va du toan chi trong



nam da dugc phé duyét va ban hanh. Truong hop co nhiing nhiém vu chi phat
sinh ngoai ke hoach thi phong TC-HC-KH-TC s€ phoi hop vdi céc khoa, phong
tham muu cho Lanh dao don vi xem xét, giai quyét.

Pi¢u 9. Tam tng kinh phi va thanh quyét toan
1. Tam wng kinh phi

1.1. Noi dung: Vé nguyén tic VC&NLD duoc tam Gng kinh phi dé thuc
hién nhiém vu cua don vi.

1.2. Piéu kién dé duge tam ung

a) Co ké hoach thuc hién nhiém vu duoc Lanh dao don vi phé duyét (tru
truong hop dot xuat), cac truong hop dot xuat nhu chéng dich, thién tai... Khi
chua xay dung ké hoach kip thoi thi phai dugec Giam doc truc tiép chi dao va
phé duyét vao gidy dé nghi tam tGng, sau d6 hoan chinh ké hoach bd sung khi
thanh toan.

b) Chu dong ding ky sb tién tam ung voi Bo phan ké toan cham nhat
trudc 04 ngay lam viéc trude khi trién khai ké hoach dé€ chuan bi du nhu cau vé
tién.

¢) Pa hoan thanh viéc hoan mg cta céc 1an tam tng trudc hodc thoi gian
ket thic dot cong tac lan trudce trong gi61 han 15 ngay.

d) Viét gidy dé nghi tam ung (kem theo ké hoach lién quan) chuyén B
phan ké toan; bo phan ké toan tinh toan mirc tam tng, 1ap phiéu chi tam tng, dé
xuat Ké toan truong va Lanh dao don vi duyét chi tam Gng. Gidy dé nghi tam
g phai ghi rd thoi han thanh toan, thu hoi tam Gng.

e) Han ché str dung tién mat.
2. Quy trinh thanh toan

2.1. Nguyén tac: Chimg tir thanh toan phai dam bao dy du céc diéu kién,
quy trinh, thu tuc va biéu mau; ndi dung, nhi,ém vu chi phai phu hop ché dg,
dinh mtc theo che d¢ tai chinh va theo Quy ché chi tiéu ndi bg.

2.2. Quy trinh va thoi han thanh quyét toan:

2.2.1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic nhiém vu
theo ké hoach duoc giao, VC&NLD truc tiép dugc giao nhi¢ém vu phai hoan tat
hd so thanh toan va ndp cho bd phan ké toan cua phong TC-HC-KH-TC; bo
phan ké toan c6 trach nhiém mo so theo doi cap nhat, xac nhan viéc tiép nhéan hd
so thanh toan cua VC&NLD theo nhat ky thoi gian.

2.2.2. Trong thoi han 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so
chtng tir cia ngudi dé nghi xin thanh toan); bo phan ké toan kiém tra tinh hop
1&, hop phép cua chimg tir, dé xuat Phu trach ké toan va Lanh dao don vi phé
duyét thanh toan (d6i v6i hd so chimg tir ddm bao thanh toan).

2.2.3. Truong hop hd so, chimg tir khong dam bao, khong du diéu kién
thanh toan, bd phan ké toan x4c nhan ngay tra lai hd so chimg tir cho nguoi xin
thanh toan dé bo sung, hoan chinh. Trong thdi han t6i da 05 ngay lam viéc,



nguoi Xin thanh toan c6 trach nhiém hoan chinh, nop lai hd so cho ké toan bd
phan va quy trinh gidi quyét duoc thuc hién theo Diém 2.2.2 néu trén.

2.3.4. Tuy theo mirc d6 chap hanh vé thdi han giai quyét thanh, quyet toan
(Khoan 2.2.1 va 2.2.2 néu trén); truong hgp VC&NLD lién quan truc tlep dé
xdy ra tir 02 1an tré xudng thi nhic nhd, néu tir 1an thir 03 tro di s& dugc tong
hop, dé xuat phong TC-HC-KH-TC theo dbi, tham muu Lanh dao don vi xem
Xét phan loai vién chic hang thang hodc cudi nam.

2.2.5. Thoi han thu hoi cong no tam Gmg

a) Sau khi ching tir dugc chip nhan thanh toan, bo phan ké toan viét
phiéu thu héi tam tng cho VC&NLD di tam tmg (néu co).

b) VC&NLD da dugc thanh toan va thu h01 tam ng nhung s tién khong
da dé thu hoi thi khau trir vao 1an thanh toan tiép theo hoic khau trir truc tiép
vao tién luong, tién thu nhap hop phap khac.

¢) Thoi han thu hoi tam ung khong qué 30 ngay.

d) Truong hop day dua cong no tam ung kéo dai, duoc cac ké toan bo
phan d6n ddc, nhic nhd nhiéu 1an nhung khong chip hanh. Truéng phong TC-
HC-KH-TC ¢6 trach nhiém dinh ky béo cdo Lanh dao don vi tai cac budi giao
ban hang tuan dé co bién phap xtr 1y kip thoi.

Piéu 10. Noi dung chi

1. Chi cho VC&NLD, gom:

a) Chi tién luong va cac khoan phu cép.

b) Chi cac khoan trich ndp theo Iwvong (BHXH, BHYT, BHTN, KPCD).
c) Chi lam thém ngoai gio.

d) Chi hop dong lao dong.

d) Chi thanh toan ca nhan.

e) Chi phuc loi tap thé.

2. Chi nghiép vu chuyén mén va hang héa dich vy, gom:
a) Chi thanh toan dich vu cong cong.

b) Chi vat tu vin phong pham.

¢) Chi thong tin, tuyén truyén lién lac.

d) Chi hoi nghi, hoi thao, tap huan.

d) Chi cbng tac phi.

e) Chi phi thué mudn va dao tao.

f) Chi stra chita thuong xuyén tai san.

g) Chi nghiép vu chuyén mon.

3. Chi mua sam thuong xuyén tai san.



4. Chi cac khoan khac.

Chwong |1 )
QUY DINH CU THE

Diéu 11. Chi cho VC&NLD
1. Tién lwong va cac khoan phu céap
1.1. Tién luong

1.1.1. bam bao tra du tién luong theo ngach béac cho nguoi lao dong trong
don vi (hé s6 1) theo mutrc lvong t61 thi€u do Nha nudc quy dinh.

7 1.1;2. Ca nhan Qhéi trjch ndp trong luong 8% bao hiém x3 hoi, 1,5% bao
hiém Y t€, 1% bao hiém that nghiép, 1% kinh phi cong doan va trir vao luong
hang thang d¢ trich nop theo quy dinh.

1.2. Tién cong
‘ 1.2.1. Can ctr vao du toan kinh phi hang nam, Lanh dao don vi ky két hop
dong lao dong voi nguoi lao dong, str dung lao dong dat chat lugng, ¢6 hiu qua
trén tinh than tiét kiém.
1.2.2. Hang thang can cur theo hop ddng da ky két, bang chAm cong duoc
lanh dao duyét dé chi tra tién cong cho ngudi lao dong.

122.3. Phong TC,I-HC-K‘H-TC tham muu cho Lanh dao don vi nhitng néi
dung diéu khoan ky két hop dong lao dong, hop dong dich vu dam bao dung quy
dinh phap luat vé lao dong va quy dinh hién hanh vé sir dung lao dong.

1.3. Cac khoan phu cap
1.3.1. Phu cép lam dém, lam thém gio:

a) Do cong viéc dot xuat, khan truong dé hoan thanh nhiém vu (ngay 18,
thir bay, chu nhat, ban dém). Do vay, khi bd tri VC&NLD 1am ngoai gio, Lanh
dao don vi phai can cr vao tinh chit quan trong, cAp bach cua cong viée, co ké
hoach giao viéc cy thé, rd rang dé 1am co sé cho viéc thanh, quyét toan.

b) Thoi gian lam thém gio khong qua 04 gio trong 01 ngay binh thuong,
12 gio trong 01 ngay khi lam viéc vao ngay nghi L&, Tet va ngay nghi tuan, 200
gid trong mot ndm (300 gio trong 01 nam trir mot sé trudong hop dic biét theo
quy dinh ctia Chinh phu).

c) Co s¢ tinh tlen lam thém gio: Luong ngach bac, phu cap khu vuc, phu
cap chirc vu va phu cdp tham nién vuot khung (neu c6) duogc tinh tai thoi diém
thanh toan. Lam ngay thuong: 150% ngay nghi tuan: 200%, ngay nghi 1&: 300%;
Lam viéc vao ban dém thi dugc tra thém it nhat bang 30% tién luong theo cong
vi€c cua ngay binh thuong; Lam thém gid vao ban dém ngoai tra luong theo quy
dinh duoc tra thém 20% tién luong theo cong viéc 1am ban ngay.

d) Quy trinh thanh toéan:
- Phai x4y dung ké hoach trinh Lanh dao phé duyét.



- Ngudi duge thanh toan c6 day du bang chdm cong va gidy bao lam
ngoai gio cd xac nhan cua khoa, phong, bo phan va Lanh dao don vi phé duyét.

- Ké toan lap bang tong hop va tinh toan theo quy dinh, trinh Lanh dao
don vi duy¢t chi.

- Truong hop thanh toan lam thém gio (chuyén vién ngoai gid) phai co
gidy di duong ghi 16 s6 1énh diéu xe dé 1am co so thanh toan.

1‘.3.2. Chl phu cap trach nhiém ddi véi cap uy vién cta Chi bd Bénh vién
Tam than (néu co):

a) Cép tuy vién cta Chi bo Bénh vién: Pugc hudng hé s 0,3 muc luong
t6i thiéu.

b) Cap uy vién hang thang dugc huong phuy cap trach nhiém cap uy vién,
khi thoi tham gia cap uy thi thoi huong phu cap. Truong hop mot dong chi la
cap uy vién nhiéu cap thi chi huong mot murc phu cap trach nhiém cua cap uy
cao nhat ma dong chi d6 tham gia. Phu cip trach nhiém khong dung dé tinh
dong BHXH.

1.3.3. Phu cép trach nhiém cta ké toan trudng, phu trach ké toan: Thuc
hi¢n theo quy dinh hi¢én hanh tai Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia B6 Noi vu huéng din vé thAm quyén tha tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cdp trach nhiém cong viéc ctia ké toan
trudng, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudce. Trong d6 quy dinh: Nguoi duoc bo nhiém phu trach ké toan duge hudng
mitc phu cap trach nhiém cong viéc hang thang 0,1 so véi mirc luong co so.

1.3.4. Phu cap trach nhiém céng viéc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Thong tu s6 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cta B§ Noi vu vé viéc
hudng din phu cip trach nhiém ddi véi can bd, cong chire vién chirc, duge chi
tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh dong, huong ché do
BHXH, BHYT, BHTN. Mtc hudng cu thé cho ting ddi tugng trén co sd Bién
ban hop théng nhat muc phu cap cho timg vi tri 1am cta don vi.

1.3.5. Phu cép uvu dai nghé va phu cip thu hit, phu cap cong tac lau nim
cho céac xa vung kinh té dic biét kho khan: Thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Nghi dinh s6 56/2011/NB-CP ngay 04/7/2011 caa Chinh pha quy dinh ché
d6 phu cip vu dii theo nghé ddi véi cong chire, vién chirc cong tac tai cac co sO
y té cong 1ap va Thong tu sb 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay 19/01/2012
cia Bo Y té va Bo Noi vu; Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 cia
Chinh phu quy dinh vé chinh sach dbi véi can bo, cong chtrc, vién chirc, nguoi
lao dong va nguodi huong luong trong luc lugng vii trang cong tic & vung cod
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, dugc chi tra cung ky lwong hang
thang va khong dung dé tinh dong, huong ché do BHXH, BHYT, BHTN. Mirc
huong phu cdp wu dai nghé cu thé cho timg d6i twong theo Nghi dinh
56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu cén ci trén co s¢ Bién ban hop
théng nhat mirc phu cap cho ting vi tri viéc lam cua don vi hodc bang phan
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cong nhiém vu cua khoa, phong, bg phan ¢6 Lanh dao don vi phé duy¢t dé lam
co so thuc hién.

1.3.6. Phu cép doc hai nguy hiém: Thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu huéng dan thuc
hién viéc d6 phu cip doc hai nguy hiém d6i véi cac bo, cong chic, vién chirc;
Cong van sd 6608/BYT-TCCB ngay 22/8/2005 ctua Bo Y té vé viéc hudng din
thuc hién ché d6 phu cép ddc hai, nguy hiém dbi v&i can bo, vién chire nganh y
té va trén co s& Bién ban hop thdng nhit mic phu cép cho timg vi tri viéc 1am
cua don vi hodc bang phan cong nhiém vu cua khoa, phong, bd phan c6 Lanh
dao don vi phé duy¢t dé 1am co s& thuc hién, duoc chi tra cung ky luong hang
thang va khong dung dé tinh dong, huong ché ¢ BHXH, BHYT, BHTN.

1.3.7. Phu cép chtrc vu: Thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Thong tu
s6 02/2005/TT-BNT ngay 05/01/2005 ctiia Bo Noi vu vé hudng dan thuc hién
ché do phu cép chirc vu 1anh dao ddi v6i can bo cong chuec, vién chuc, dugce chi
tra cung ky luong hang thang va dung dé tinh dong, huéng ché do BHXH,
BHYT, BHTN.

1.3.8. Phu cép khu vuc: Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh tai Thong tu
s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 ciia B Noi
vu - B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh va Uy ban dan toc vé
hudéng dan thyc hién ché do phu cép khu vu vé viéc huong dan phu cép khu vuc,
duogc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh dong, huong ché
do BHXH, BHYT, BHTN.

1.3.9. Phu cép tham nién vuot khung: Thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2002 cta B§ Noi vu vé viéc
hudng dan thuc hién ché d6 phu cip tham nién vuot khung di voi can bd, cong
chtic, vién chirc,duge chi tra cing ky lwong hang thang va dung dé tinh dong,
huong ché ¢6 BHXH, BHYT, BHTN.

* Pi v6i hop dong lao dong theo Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu: Kinh phi chi tra lwong cho hop dong lao dong ap
dung mot trong hai hinh thirc (i) Ap dung muc tién luong theo thoa thuan phu
hop voi quy dinh cta phap luat lao dong hoic (ii) ap dung tién lwong theo bang
lwong cua cong chire, vién chirc phit hop véi kha nang ngan sach cua co quan, to
chue, don vi. Thoi gian ky hop dong khong qua 12 thang theo ding quy dinh
cua phap luat.

1.4. Tién thuong

a) Dung dé chi khen thuong thudng xuyén hang nim va dot xuat cho
VC&NLD (ngoai ché do tién thuong thuoc hién theo Nghi dinh sb 73/2024/ND-
CP ngay 30 thang 6 nam 2024 caa Chinh pht quy dinh muc luong co sé va ché
do tién thuong dbi véi can bo, cong chuec, vién chuc va luc lugng vii trang “co
Quy ché thyuc hién ché do tién thudng riéng”).

b) Noi dung chi khen thuong cho tp thé, ca nhan duoc cac cip khen
thudng va dat danh hi¢u lao dong hang nam va khen thudng dot xuét: Thue hién
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theo quy dinh hién hanh tai Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua ludt thi dua khen
thuong.

1.5. Phic loi tap thé

Thanh toan ché do phép hang nam

1.5.1. Co s¢ thuc hi¢n: Thong tu sO 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam doi voi can by, cong
chue, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nudc va don vi su

nghiép cong lap va Thong tu so 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira d6i, bo
sung mot sd diéu cua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC.

1.5.2. Quy dinh vé viéc dang ky va duyét nghi phép

a) Tat ca VC&NLD trong don vi phai dang ky phép ngay tu dau nim véi
truong khoa, phong; dong thoi truong khoa, phong tong hop ding ky voi Lanh
dao don vi.

a) Phong TC-HC-KH-TC c6 trach nhiém ra soat dia chi nghi phép va thoi
gian nghi phép theo quy dinh.

b) Trudc khi nghi phép, nguoi nghi phep viét gidy xin nghi phep trinh

treong khoa, phong cho y klen sau do chuyén vé phong TC-HC-KH-TC dé tham
muu cho Lanh dao don vi cap gidy nghi phép.

c) Ché d6 thanh toan nghi phép cta nim nao thi thanh toan nam do,
nhimg nguoi nghi phep trong thang 12 ctiia ndm trude va kéo dai dén thang 01
nam sau thi thoi gian thanh toan t61 da 1a dén 31/01 nam sau.

1.5.3. Pham vi, d6i tuong, thoi gian va ché do thanh toan

a) Thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di dudng khi di nghi
phép hang nam

- Pbi twong 4p dung: Tat ca nguoi lao dong dugc thanh toan ché do tlén
nghi phép hang nam khi di diéu kién va dugc Lanh dao don vi dong ¥ cap gidy
cho di nghi phép nam dé tham vo hodc chong, con; cha, me (ca bén chdng hodc
bén vo), bi 6m, bi chét (Piém b Khoan 1 D1e}1 2 Théng tu 6 141/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phep hang
nam doi voi can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong lam viée trong cac
Co quan nha nudc).

- Thoi gian thanh toan phép: Sau khi hét phép, chadm nhat 13 10 ngay.

- Noi dung chi va mirc thanh toan:

+ Tién phu cip di dudong: Néu di trong ngay dén noi nghi phép mirc chi la
100.000 dong/luot va néu di tir trén mot ngdy dén noi nghi phép mirc chi 1a
150.000 ddng/luot.

+ Tién phuong tién di lai:
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. Bao gdm tién phuong tién van tai (khong thanh toan bang phuong tién
may bay, tau lira va phuong tién giao thong dudng bod chat lugng cao) cua to
chirc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat bao
gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén bén xe; xe van chuyén dén noi
nghi phép va theo chiéu nguogc lai phu hop tuyén duong di nghi phép;

. Mtic thanh toan: Theo gia ghi trén vé hodc hod don (khong cao hon gia
do to chtrc, ca nhan kinh doanh van tai niém yét, cong khai); gia vé khdng bao
gdm cac chi phi dich vy khac. Truong hop ngudi lao dong di nghi phép sir dung
phuong tién 1a may bay va co vé hop phap s& duoc thanh toan tbi da theo gia
cudc van tai khach cong cong phu hop véi tuyén duong.

. Trudng hop nguoi lao dong nghi phép nam két hop giira di cong tac va
nghi phép tham vg hoac chéng; con; cha, me (ca bén chéng hoac bén vo), bi dm,
bi chét thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khong dugc thanh toan tién
tau xe phép do da duoc thanh toan trong cong tac phi.

- Hd so thanh toan:

+ Gidy nghi phép nim do Lanh dao don vi cdp phai duoc kY xac nhan tai
dia phuong.

+ Pon xé4c nhan va dugc Chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tru
hodc co s¢ y té xac nhan c6 nguoi than bi Om dau di di€u tri & co s& y té, diéu tri
dai han tai nha, hoac bi chét.

+ Gidy dé nghi thanh toan.
+ V¢é hoac hoa don mua vé.

b) Thanh toan tién lwong hodc tién bdi dudng cho nhitng ngay duoc nghi
phép hang nam theo phép luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét so6
ngay nghi hang nam.

- Péi twong 4p dung: Cac trudong hop do nhu ciu cong viée khong thé bd
tri cho nguoi lao dong nghi phép hoidc bd tri khong du s6 ngay nghi phép theo
quy dinh thi Tha trudong don vi quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho nguoi
lao dong nhiing ngay chwa nghi phép hang nam (Nguoi lao dong néu da dugc
don vi bd tri sap x€p thoi gian cho di nghi phép nhung khong c6 nhu cau thi
khong dugc chi tra tién dbi voi nhitng ngay chwa nghi phép hang nam).

- Tty vao vi tri viéc 1am ma murc chi hd trg duoc thoa thudn truc tiép, cu
thé gitra Lanh dao don vi v6i ngudi lao dong nhung tdi da khong qua muc tién
lvong lam thém gio vao ngay thir bay, chu nhat theo quy dinh hién hanh.

- Thoi gian chi trd: Pugc thuc hién mot lan trong nam va dugc quyét toan
vao nién do ngan sach hang nam theo quy dinh cua Luét Ngan sach Nha nudc.

- Hd so thanh toan:
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+ Pon xin nghi phép cua vién chic va nguoi lao dong cd xac nhan cua
Lanh dao don vi khong thé giai quyét, bo tri, sap xép dugc s0 ngay nghi theo
quy dinh.

+ Bién ban dé nghi chi tra tié,n bdi dudng phép hang nim do ngudi lao
dong chua nghi hoac chua nghi hét s6 ngay nghi phép hang nam.

+ Thong bao bang vin ban yéu cau nguoi lao dong di 1am trong thoi gian
nghi phep (trudong hgp VC&NLD dang nghi phép theo ti€u chuén ma Thu
trudng don vi dé€ nghi di lam).

1.6. Cac khoan chi dong gop

Pay la khoan dong gop bat budc cia don vi d6i voi VC&NLD; ché do
trich nop: BHXH 17,5%, BHYT 3%, BHTN 01%, KPCP 2% duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

1.7. Cac khoan chi thanh toan ca nhan

a) Phu cap chéng dich, phu cap thuong truc 24/24 gid va phu cip phau
thuat, thu thuat: Thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Quyét dinh sb
73/2011/QD-TTg ngay 28/12/2011 cua Thi tudng Chinh phu vé viéc quy dinh
mot s6 ché do phu cap dic thu ddi véi vién chire, nguoi lao dong trong cac co s&
y té cong 1ap va ché d6 phu cap chdng dich, cu thé nhu sau:

- Phu cép chéng dich giuo'c thuc hién theo cac quy dinh hién hanh do Nha
nudc quy dinh khi c6 dich xay ra va dugce chi tra tir ngudn kinh phi do.

- Phu cap thuong truc 24/24 gio
+ Mirc chi: 65.000 dong/ngudi/phién truc di véi hé bénh vién.

+ Mtic phu cip truc vao ngdy thir 7, cht nhat hang tuan bang 1,3 lan phu
cap truc ngay thuong.

+ Thuong truc tai khu hoi stre cap ctru, chdm séc dic biét thi mirc phy cap
thuong truc duoc tinh bang 1,5 1an mirc quy dinh trén.

+ Murc phu cép truc vao ngay nghi 1, ngay tét bang 1,8 1an phu cap truc
ngay thuong.

+ Mirc chi hd tro tién an: 15.000 ddng/ngudi/phién truc.

- Phu cép ph?lu thuat, tha thuat duoc tinh trén co so té)ng hop chénh I¢ch
timg loai thu thuat, phau thuat sau khi da trir di cac chi phi truc tiép nhu tién
luong co cAu gia dich vy, vat tu y té... Sau khi can d6i kha nang thu chi cia don
vi néu dam bao duoc kinh phi s& chi 50% trén tong s thuc hién.

b) Boi dudng bang hién vat cho vién chirc lam viéc trong diéu kién nguy
hiém, ddc hai: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 11/2020/TT-BLDTBXH
ngay 12/11/2020 ctua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé ban hanh danh
muc nghé, cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém va nghé, cong viéc dac bigt
ning nhoc, doc hai, nguy hiém va Théng tu sd 24/2022/TT-BLDTBXH ngay
30/11/2022 cta Bo LDTB&XH vé hudng dan thuc hién ché do boi dudng bang



13

hién vat do1 véi nguoi lao dong lam viée trong di€u kién cd yeu td6 nguy hi€ém,
ddc hai.

- Thuc hién mua sira cép phat hién vat theo ti€u chuan doc hai cho
VC&NLD theo quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

- Hang thang cac khoa, phong tong hop bang cham coéng ciia VC,NLD
dugc hudéng ndp vé phong TC-HC-KH-TC dé ra soat so6 luong hién vat, kiém
nhan va cap phat kip thoi cho nguodi lao dong.

- K& hoach va céac thu tuc dé cip phat bodi dudng hién vt cho ngudoi lao
dong dugc phong TC-HC-KH-TC 13p trinh 1anh dao phé duy¢t trude khi thuc
hién.

_¢) Chi thu nhap tang thém: Pugc chi tir quy bd sung thu nhap quy dinh tai
biéu 15 va Picu 16 Quy ché nay, theo Phuong an chi tra thu nhap tang thém:

1.8. Chi mua nudc udng tai don vi

1.8.1. Ban Giam doc: Tiép khach thuong xuyén, do d6 thanh toan theo
thuc té (nudc uong dong chai hodc nude dong binh).

1.8.2. Nudc udng va dd dung giai khat cho khach dén lam viéc tai Hoi
truong: Phong TC-HC-KH-TC 1am giay dé xuat dy kién vé sd lugng khach, du
toan chi phi, trinh Lanh dao don vi phé duyét dé mua nhung t6i da khong qua
40.000d/ngudi/ngay hodc 20.000d/ngudi/budi.

1.8.3. Thoi han thanh toan: Mdi quy hodc 6 thang phong TC-HC-KH-TC
1ap bang ké thanh toan kém theo cac chtng tir lién quan dé thanh toan. Cac loai
nudc udng phai duoc Phong TC-HC-KH-TC kiém soét chit ché va thanh toan
theo thuc té.

Pi¢u 12. Chi nghiép vu chuyén mén va hang hoa dich vu

1. Tién dién thap sang, nwéc sinh hoat, vé sinh moi trwomg va dich vu
cong cong

1.1. Theo ché d6 quy dinh: Thanh toan theo thuc té st dung.

1.2. Tiéu chuan, dinh muc: Theo khdi lugng, don gia quy dinh cua bén
cung cap.

1.3. VC&NLD phai c6 ¥ thirc tiét kiém dién, nudc trit dé, khi ra khoi
phong khong c6 nguoi hodc khi khong c6 nhu cau sir dung cho cong viéc chung
phai tat den, quat, diéu hoa nhiét do va cac thiét bi, vat dung st dung dién.
Nghiém cAm VC&NLD sir dung céc thiét bi dién, nuéc véi muc dich ca nhan.
Phong TC-HC-KH-TC chiu trach nhiém vé viéc kiém tra giam sat cac bo phan
sir dung dién tiét kiém, hiéu qua

1.4 May phat dién, may xt 1y rac thai y té, may phat co: Chi theo sd
lwong phat sinh thuc té€ va gia nhién liéu trén héa don chtng tir tinh tai thoi diém
thanh toan; c6 xac nhan cua khoa, phong lam dé xuét trinh 1anh dao don vi
duyét, phong TC-HC-KH-TC thuc kiém soat chirng tur va thuc hién thanh toén;

2. Chi phi tiéu hao nhién li¢u xe 0 t0
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2.1. Thanh toan nhién liéu theo thuc té sir dung, don gia theo gid mua
hang hoa tai thoi diém mua. Yéu cdu hoa don mua nhién liéu theo quy dinh tai
chinh hién hanh va phai dugc phan anh dung thoi gian phuong tién sir dung
nhién liéu thuc t€.

2.2. Truong phong TC-HC-KH-TC duoc thira Iénh ciia Giam doc Bénh
vién dé€ dicu xe di cong tac phai can clr vao cu ly quang duong do Nha nude quy
dinh dé ghi s6 km vao I¢nh dicu xe.

2.3. Thanh toan nhién li€u can cur vao 1o trinh ghi trén 1€nh diéu xe, di
dudng nao tinh theo duong d6 (Quéc 16 1, 14, 19, 24, duong H6 Chi Minh...) va
cung dudng tir thanh phd Kon Tum dén cac dia diém huyén, xi trong tinh theo
cu ly (km) duge ban hanh theo Céng vin sé 1960/SGTVT-QLKCHT ngay
16/11/2015 ctia So Giao thong Van tai tinh Kon Tum.

2.4. Di ngoai cy ly km da c6 quy dinh (Luu dong dua don quay dau xe, di
trong ndi dia ban thanh phé Kon Tum, ndi thi tran cic huyén, trén dia ban cac
x4, thon, lang...); l4i xe phai liét ké cu thé dja diém, cu ly quing duong di thuc
té phat sinh va duoc Truong doan cong tac hodc nguoi st dung xe ky xac nhan.

2.5. Cac dot di cong tac ngoai tinh: Ngoai cu ly quang duong theo quy
dinh, néu co phat sinh dua don di lai phuc vu nhiém vu tai noi cong tac; 1a1 xe
phai liét ké cu thé dia diém, cu ly quing dudng di thuc té va duoc truong doan
cong tac hodc nguoi st dung xe 6 t6 ky xac nhan trude khi lam thu tuc thanh
toan.

, 2.6. Pinh murc ti€u hao nhién li€u xe 6 t6: Theo quy dinh tai Quyét dinh
s0 41/2008/QDb-UBND ngay 09/9/2008 cua UBND tinh Kon Tum.

2.7. Truong hop muon xe 6 t6 phuc vu cong tac, phai duge Lanh dao don
vi ky van ban muon xe va ¢y kién cua nguoi c6 thAm quyén cho muon xe
dong v ghi 1 loai xe, bién sb va dinh mirc nhién liéu ctia xe 6 t6 cho muon.

3. Chi vt tu viin phong pham

3.1. Céac khoa, phong can ning cao cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi, can ctr vao so lugng st dung thuc t€ va tinh hinh bénh nhan trong nam
cua cac khoa, phong.

Tat ca cac loai hang hoa co tinh chat vat tu vin phong, van phong pham
dung thuong xuyén truc tiép tai cac khoa, phong, bao gom: but viét, bt x0a, but
mau, thude, kéo, hd dan, ghim, kep, bam tai liéu, cap hd so ... (trir gidy in va
dung cu v€ sinh) cac khoa, phong lap du tru dé xuat phong TC- HC KH-TC tong
hop mua sam, xuat cip dap (mg nhu cau sir dung cia 01 nidm trén tinh than tiét
kiém, khong 1ang phi.

3.2. Bdi vé6i vat tu van phong phuc vu cong tac quan 1y tap trung chung
cua toan co quan (khong thu¢e khoa, phong) va dung cu vé sinh cua cac khoa,
phong: Phong TC-HC-KH-TC x4y dung duy tru, tong hop bdo cao Ban Giam dbe
xem xét mua va xuat cap cho cac bd phan trén tinh than tiét kiém.
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Stra chita nhd, thay thé vat tu dién nudc: nhu bong di¢n, day di€n, van
nudc, duong ong nudce thuc hién theo quy dinh hién hanh

3.3. Gidy in cho cac khoa, phong va Ban Giam déc

a) Cac khoa, phong chuyén moén: Khoan 10 ram/nam (Khoa Xét nghiém-
Chan doan hinh anh 6 ram/nam). Dy la mirc khoan ude luong; hang nam, giao
phong TCHCKHTC huéng dan cac khoa, phong theo doi hm’ng gidy in phat
sinh thuc té trén co s kiém soat lugng muc in tiéu hao; mdi lan thay myuc may
in phai cap nhat xac dinh duoc lugng giéy da su dung thuc té.

b) Ban Giam ddc, phong TC-HC-KH-TC va khoa Duoc- VTYT phuc vu
cong tac tong hop, quan ly duge sir dung theo nhu cau thue té. Giao phong TC-

HC-KH-TC cép phat c6 ky nhan dé theo ddi thue té sir dung, 1am co sd danh gia
thuc té d6i voi viéc khoan gidy vao cac nam tiép theo.

¢) Giay pho t6 tai lidu: Puoc van thu sir dung thuc té dé phuc vy in an tai
liéu cho don vi (khéng ap dung doi vai cac tai liéu dao tao, tap huan véi so
luong 16n C}ia cac hoat dong, chuong trinh, du an). Phong TC-HC-KH-TC co
bién phap dé su dung tiét kiém.

d) Dbi voi cac hoat dong, chuong trinh, dy an: Cac chuyén trach can cu
nhu cau Kinh phi; 18p du todn mua van phong pham va gidy in d€ bo sung cho
viéc in an, pho t6 cac tai liu lién quan cua cac du an va cua khoa, phong, co s&
va don vi.

- Pé tranh lang phi muc in, gidy in va gidy photocopy, yéu cau VC&NLD
phai kiém tra k¥ cac van ban trude khi thuc hién 1€nh in.

4. Théng tin tuyén truyén lién lac

4.1. Chi phi cudc dién thoai cd dinh: Vé nguyén tac, don vi thanh toan
theo thuc té khi goi phuc vu cong viéc chung ctua don vi.

4.2. Ban Giam dbc, phong TC-HC-KH-TC do dic thu lién hé cong viée
nhiéu; thanh todn theo hoa don thuc té cac cudc goi cho cong viéc cua don vi.

4.3. Cé4c khoa chuy@n mén con lai duoc thanh toan theo hoa don thuc té
nhung t61 da khong qua 100.000d/thang/khoa.

4.4. Cong viéc can goi, gui fax phai dang ky s6 may can goi cho cong
viéc chung ctia don vi tai s6 may van phong dé theo ddi va quan 1y chung.

4.5. Internet, cude phi buu chinh, chuyén phat nhanh, bao

a) Internet: ADSL duogc st dung chung cho toan thé don vi va dugc thanh
todn theo goi cudc cuia nha cung cap dich vu da duoc ky hop dong.

~b) Thanh toan theo gidy bao ctia Coéng ty phat hanh buu chinh, cudc
chuyén phat nhanh phai ghi r6 ndi dung, ngudi gui va noi nhan.

c) Béo chi, tap chi: Thanh toan theo hoa don hop 1€ hang quy.

d) Céc khoan khac nhu: cudc buu chinh, tem thu... duge thanh toan theo
hoa don thuc té.



16

5. Chi hdi nghi, hdi thao, tip huin
5.1. Hoi nghi, hoi thao, tap huin
5.1.1. Can ctr thuc hién

a) Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

_ b) Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh hudng
dan 1ap du todn, quan ly va st dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chire, vién chirc.

¢) Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017 ctiia Hoi ddng nhan
dan tinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi, tap huan va tiép khach
trong nudc; Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong
nhan dan tinh sira doi, bo sung Picu 1 Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND.

5.1.2. NO1 dung va muc chi

Tuy theo kha nang kinh phi cua ting hoat dong; cac khoa, phong hodc
chuyén trach phdi hop phong TC-HC-KH-TC ra soat dinh muc, tham muu cho
Giam dbc xay dung, phé duyét ké hoach va du toan chi tiét hoi nghi, hoi thao,
tap huan cho cac noi dung chi lién quan chu yéu nhu: Hoi truong, 4m thanh, giai
khat gitra gio, nudc uong, tai liéu, van phong pham, dung cu hoc tip va giang
day; phuc vu, khanh tiét, vé sinh.... theo mirc chi khong vuot quy dinh cua
Thong tu sé 40/2017/TT-BTC, Th6ng tu s6 36/2018/TT-BTC va Nghi quyét sb
11/2017/NQ-HPND; Nghi quyét 37/2018/NQ-HPND.

a) Riéng ché do thu lao giang vién, bao céo vién: Tuy theo trinh do cua
giang vién, bao céo vién, muc chi thu lao quy dinh (mot budi giang dugc tinh
bang 4 ti€t) t61 da nhu sau:

- Béi véi tién s§: 1.500.000 dong/ngudi/budi.

- B6i voi thac s§: 900.000 ddng/ngudi/buodi.

- P6i v6i giang vién, bao céo vién con lai: 800.000 dong/ngudi/buodi.

b) Céc truong hop lam viéc tai huyén, x4 trong tinh dén cong tac tai thanh
pho Kon Tum (do Bénh vién Tam than tinh tri€u tdp t0 chic tdp huan, hoi

nghi... va dugc quy dinh Ban td chirc chi tra tién an, &, di lai cho dai biéu tuyén
huyén, xa), dugc thuc hién nhu sau:

- Ché d6 an cua dai biéu: Theo c}}é do phu cép,hru tra khi di cong tac (Quy
dinh tai khoan 6.4.1 di€ém 6.4 muyc 6 Diéu 12 Quy ché nay).

- Ché d6 ¢ cta dai biéu: Theo ché do phu cép cong tac phi, néu khoan ngu
300.000 déng/ngu:oi/ngay, néu thanh toan theo héa don thuc té muc toi da
khong qua 600.000 dong/ngay/phong (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong), trudng
Ban t6 chuc tap huan sap xép cho nghi nhung c6 1¢ gidi, 1é ngudi thi thanh toan
theo murc tiéu chuan ciia 2 ngudi/phong.

- Ché d9 di lai ctia dai biéu: Theo ché d¢ di lai khi di cong tc (quy dinh
tai khoan 6.3.2 khoan 6.3.4 muc 6 Bicu 12 Quy ché nay).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-40-2017-tt-btc-cong-tac-phi-chi-hoi-nghi-doi-voi-co-quan-nha-nuoc-su-nghiep-cong-lap-327960.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-40-2017-tt-btc-cong-tac-phi-chi-hoi-nghi-doi-voi-co-quan-nha-nuoc-su-nghiep-cong-lap-327960.aspx
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5.2. Pao tao lién tuc
5.2.1. Can ctr thuc hién

@) Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huong
dan 1ap du todn, quan ly va st dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong churc, vién chuec.

b) Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HDND va Nghi quyét s6 46/2019/NQ-
HDND Quy dinh ché dd cong tac phi, ché d0 hoi nghi, tdp huan.

¢) Thong tu s6 22/2013/TT-BYT ngay 09/8/2013 ciia B) Y té huéng dan
viéc dao tao lién tuc cho can BO Y té.

5.2.2. Kinh phi dam bao va ndi dung, nhiém vu thu- chi.
a) Kinh phi dam bao hoat dong dao tao lién tuc:

- Piéu 18 Thong tu s6 22/2013/TT-BYT Quy dinh kinh phi ¢am bao hoat
dong dao tao lién tuc‘du’()'c thuc hién béi sy dong gbp ctia ngudi hoc; ngan sach
Nha nudce va cac ngudn thu hop phép khac.

- Kinh phi dao tao duoc tinh toan dya trén céc chi phi thuc té ciia khoa
hoc theo nguyén tic thu du chi, khong vi loi nhuan va theo cac quy dinh cua
phap luat (phai cong khai kinh phi ciia khéa hoc trude khi trién khai dé nguoi
hoc lwa chon).

b) N6i dung, nhiém vu thu:

- Nhiém vu thu do ngan sach nha nudc va cac ngudn hop phéap khac tai
tro: Pon vi dugc phép st dung du toan ngan sach va nguon kinh phi tai trg dugce
giao dé thuc hién ké hoach dao tao lién tuc theo quy dinh tai chinh hién hanh va
quy dinh cua nha tai tro.

- Nhiém vu thu do sy dong gdp kinh phi ciia nguoi hoc:

+ Pay la khoan thu tir ngudi hoc hoac thu tir don vi ctr nguoi di hoc; cac
khéa hoc, dot hoc phu thudc vao pham vi, thoi gian va quy moé mé 16p, do do
moi hoat dong dao tao déu c6 khoan thu khac biét nhau.

+ Khoén thu dugc phan anh, hach toan theo dung theo quy dinh.

+ Pé dam bao cong béng va du diéu kién tai chinh, hau can cho viéc td
chtrc 01 hoat dong dao tao lién tuc cu thé. Khi xay dung ké hoach va du toan cua
moi hoat dong dao tao, phong TC-HC-KH-TC va cac khoa, phong lién quan
(néu c0) tinh toan cu thé céac chi phi can du cho hoat dong dao tao cu thé do dé
1am co s& thong bao kinh phi can thu va ky két hop dong dao tao véi td chirc, ca
nhan.

+ Tong thu bang tong chi (khong loi nhudn va theo quy dinh phap ludt);
ndi dung va murc chi theo khoéan c diém dudi day.

¢) Noi dung va muc chi:
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Noi dung va mirc chi cho hoat dong dao tao lién tyc duoc ap dung theo
diém 5.1.2 (néu trén); ngoai ra co s& dao tao phai chi phi thuc té cho viéc in an
chuing nhan, chiig chi dao tao va chi phi thyuc dia (neu o).

6. Chi cong tac phi
6.1. Cac can ctr thuc hién

a) Thong tu s6 40/2017/TT—B'!'C ngdy 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé
viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché dd Hoi nghi.

b) Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017 cua Hoi déng nhan
dan tinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché 6 chi to chire hoi nghi, ché do tiép
khach nudc ngoai, chi to chic cac hoi nghi, hoi thao quoc té va tiép khach trong
nuéc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum; Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HPND
ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh stra ddi, bo sung Piéu 1 Nghi
quyét s6 11/2017/NQ-HDND.

6.2. Cac diéu kién dé dugc thanh toan

6.2.1. Dugc Lanh dao don vi cir di cong tac: Phai co gidy moi cua co
quan, don vi t6 churc hdi nghj, hoi thao, tap huan... dugc lanh dao ghi ¥ kién vao
phi€u xur ly cong van hodc ké hoach di cong tac dugc lanh dao phé duyét.

6.2.2. C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Quy ché nay.

6.2.3. Khi ctr nguoi di cong tac, Lanh dao don vi xem xét, can nhéc vé su
can thiét, s6 nguoi va thoi gian di cong tac dé bao dam hi¢u qua cong tac, su
dung kinh phi tiét ki€ém va trong pham vi dy toan ngan sich hang nam dugc
giao.

6.2.4. Nhitng truong hop sau day khong duoc thanh toan cong tac phi

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, nha diéu dudng, dudng
strc; nhitng ngdy hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc
huong ché do doi véi VC&NLD di hoc; nhiing ngay 1am viéc riéng trong thoi
gian di cong tac.

b) Nhirng ngay dugc giao nhi¢m vu thuong tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh cua cap c6 thim quyén.

6.3. Thanh toan chi phi di lai

6.3.1. bi bang phuong tién may bay: Trong truong hop déac biét, can cur
tinh chét, dic diém cua chuyén di, Giam ddc duoc quyét dinh cho VC&NLD di
bang phuong tién may bay theo tiéu chuan hang vé may bay 1a hang ghé thuong.

a) Nguoi di cong tic bang may bay duoc thanh toan cac khoan sau: Tién
vé may bay (yéu cau co hoa don hop phép, vé may bay va thé 1én may bay) va
tién cude phuong tién van tai cong cong tir noi cong tac ra sin bay va nguoc lai
(néu c6) theo gia thyc té ghi trén vé hoic hoa don.

b) Nguoi di cong tac bang may bay, trong d6 van chuyén tir Kon Tum dén
Pleiku va nguoc lai néu khong st dung xe 6 t6 dua don thi duoc di cac phuong
tién van tai cong cong dé di va duoc thanh toan theo hoa don hop phép.
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6.3.2. Di bang phuong tién van tai cong cong

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai: Bao gom
tién mua vé xe tir co quan dén bén xe (noi cdng tac) va theo chiéu nguoc lai;
ngoai ra dugc thanh toan tién cuée phuong tién van tai tr noi cong tac ra bén xe
va nguoc lai (néu c6) theo gia thuc té ghi trén vé hodc hoa don.

b) Ching tir va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé,
hodc gidy bién nhan cia chu phuong tién; gid vé khong bao gom cac chi phi dich
vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo y€u cau ca nhan.

6.3.3. Ngudi di cong tac bang phuong tién cua don vi nhu 6 to hodc di
phuong ti¢n cua cac doan li€én nganh, S&, Vu, Vién hodac da dugc cac don vi
khéc tra tién di lai... thi khong dugc thanh toan tién di lai.

6.3.4. Khoan tién ty tic phuong tién di cong tac

- Bi cbng tdc ma phai tu tic phuong tién di lai thuc hién theo Nghi quyet
s6 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua HDND tinh Kon Tum v¢ stra doi,
bd sung Diéu 1 Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ctia HDND
tinh Kon Tum va Théng tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 ciia B trudng
Bo tai chinh, hudng dan mot sd ndi dung cua Nghi dinh sb 04/2019/ND-CP
ngay 11/01/2019 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 t6
thi khoan nhu sau: S6 Km di cong tac thuc té x 0,2 x gia xang thuc té tai thoi
diém di cong tac.

Tam thoi chi khoén tai dia ban trong tinh véi mutc 1.200 dong/km (di
cong tac cach tru sé tir 10 km dbi v6i cac xa dic biét kho khin theo quy dinh cua
Chinh phu; tir 15 km trd 1én ddi v6i cac xa con lai); khong khoan di ngoai tinh.

6.4. Chi phi Phu cap luu tra
6.4.1. Binh mrc chi

) D1 cong tac trong va ngoai tinh tur trén 01 ngay tro 1én: 200.000
dong/nguoi/ngay.

b) Pi cong tac vé trong ngay: 100.000 dong/ngudi/ngay véi didu kién co
khoang cach tir try s¢ don vi dén trung tdm hanh chinh (xa, phuong, thi trin) noi
dén cong tac tir 10 km tro 18n va thoi gian luc di va vé tir 10 gio dong ho tré 1én
(du6i 10 gid thi tinh hudng 50.000 dong/ngay).

c) Pi cong tac c6 khoang cach tir tru sé don vi dén trung tdm hanh chinh
(xd, phuong) noi dén cong tac tir 10 km tro xubng thudc thanh phd Kon Tum
(gom céc x4, phuong: Thong Nhat, Nguyén Trai, Ngo May, Truong Chinh, Dak
Cam, Pik Bla, Chu Hreng...) thi khéng ap dung chi tra phu cap luu tru.

6.4.2. Can clr ap dung vé khoang cach va thoi gian cong tac
a) Vé khoang céach (cu ly km): Can cr theo Cong vin s6 1960/SGTVT-

QLKCHT ngay 16/11/2015 cua S¢ Giao thong Van tai tinh Kon Tum vé viéc
quy dinh bang cu ly giao thong duong bo va cu ly thyc t€ theo quy dinh.
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b) V& thoi gian cong tac: Can ctr lich trinh bao gdém thoi gian lam viéc,
thoi gian di trén duong dugc quy dinh trong cac ké hoach cong tac va dugc lanh
dao don vi phé duyét.

6.4.3. Chung tir thanh todn

a) Ké hoach cong tac dugc Lanh dao don vi phé duyét trong do néu rd
thanh phan, thoi gian lam vi¢c va khoang cach du kién noi dén cong tac; glay di
duong c6 dong dau va ky xac nhan ngdy dén, ngay di cua don vi noi dén cong
tac (hoac khach san, nha khach noti luu tra).

b) Bao cao két qua sau dot cong tac bang vin ban (néu c6).
6.5. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
6.5.1. Khoan tién thué phong ngi:

a) bi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phd tryc thuge trung wong
va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mac khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

b) i cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thudc cac tinh, mirc khoan 250.000 dong/ngay/nguoi.

c) Pi cong tac tai cac vung con lai, bao gdm huyén, xa ngoai tinh va tai
huyén, xa thugc tinh Kon Tum, mtrc khoan 200.000 dong/ngay/nguoi.

d) Truong hop di cong tac ngoai tinh phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hodc phai doi chuyén bay, chuyén xe do thoi gian khong tring vOi thoi
diém tra phong (néu qua 6 gi0) trong cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi
clia nira ngay nghi thém t6i da bang 50% mirc khoan phong twong tng.

6.5.2. Thanh to4n bang hoa don thyc té:

a) bi cong tic ¢ quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong
va cac thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh: Murc toi da khong qua 800.000
dong/ngay/phong (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong); trudng hop di cong tac co 1¢
gidi, 1& nguoi hodc di mot minh thi thanh toan theo muc tiéu chuan cua 2
nguoi/phong.

b) Bi cong tac & huyén, thanh phd con lai thudc cac tinh (ngoai tinh Kon
Tum): Muc t6i da khong qua 550.000 ddng/ngay/phong (theo tiéu chuin 2
nguoi/phong); truong hop di cong tac co 1€ gidi, 1€ nguoi hodc di mot minh thi
thanh toan theo muc tidu chuan ctia 2 ngudi/phong.

c) bi cong tac tai huyén, x4 trong tinh Kon Tum: Murc t6i da khong qua
500.000 déng/ngay/phong (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong); trudng hop di cong
tac co 1é gidi, 16 ngudi hodc di mot minh thi thanh toan theo muc tidu chuan cua
2 ngudi/phong.

6.6. VC&NLD di cong tdc duogc cac bén chu tri td chtrc dai tho cac ché do
tién an, O, di lai....thi khong dugc thanh toan ché d6 cua don vi. Néu phat hién
nhing trudng hop vi pham, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sé tién da thanh
toan cho don vi dong thoi phai bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.
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6.7. Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién
co quan: Trudng hop don vi ¢6 nhu ciu trung tip VC&NLD thudc co quan, don
vi khac di phéi hop cong tac lién nganh, phuc vu cho nhi€ém vu cua don vi ma
chua duoc thanh toan tir cic ngudn kinh phi khac thi don vi chi tri doan cong
tac lién nganh co6 trach nhiém thanh todn toan bo chi phi cho doan céng tac theo
muc chi quy dinh tai Quy ché CTNB ctia co quan, don vi chu tri.

6.8. Khoan cong tac phi cho vién chtc di giao dich thuong xuyén theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta
B6 Tai chinh: Do dac thu cong viéc ciia mot s6 bo phéan trong don vi, do d6 ap
dung thanh toan khoan di giao dich cong viéc trong dia ban thanh phé Kon Tum
thuong xuyén voi mirc 400.000 dong/suat/thang cho gdm 6 suit tai cac bo phan
lién quan T6 chire, Hanh chinh, Ké toan, Van thu, Thi quy, Ké toan.

6.9. Vé ché d6 phu gap cong tac phi thuc hién cac hoat dqng, du an thuoc
Chuong trinh muc ti€u quoc gia va cac dy an tai trg, vién trg; néu khong co quy
dinh chi riéng thi dugc ap dung trong pham vi thanh toan theo Quy ché nay.

6.10. Cong tac phi chuyén vién: Chuyén vién theo yéu cau: Phong TC-
HC-KH-TC chu tri tham muu cho Lanh dao don vi xay dung muc thu tron goi
(bao gom phu cép luu tra, thue chd nghi, giri xe, nhién liéu, hao mon xe...),
chuyén vién theo yéu cau muc dich chinh 13 phuc vu bénh nhan, gia thu khong
hach toan 13i, 15 nhung phai dam bao bu dap day du chi phi phuc vu truc tiép
chuyén vién va khau hao sita chita xe ctru thuong.

7. Chi phi thué muwén

Khi thué phuong tién van chuyén, boc d& hang hoa, thubc men hay thué
muon ndi dung khac ... dugc thuc hién theo thuc té phat sinh tai thoi diém; ché
do ching tir theo quy dinh hién hanh.

8. Chi cho CCVC&NLDP dwgre cir di dio tao, boi dudng ngin han
8.1. Pham vi ap dung

a) VC&NLD nam trong quy hoach, ké hoach dao tao bdi dudng chinh tri
hang nam cua tinh va S6 'Y té, hodac dugc Thu truéng don vi Quyét dinh cu di
dao tao, bdi dudng nang cao chuyén mén, nghiép vu ngan han (chinh tri, chuyén
khoa so bg, chuyén khoa dinh hudng...) cia don vi.

b) VC&NLD dugce cir di ddo tao theo cac chuong trinh/du an da duoc hd
trg kinh phi tir cac chuong trinh/dy an thi khong ap dung quy dinh nay.

8.2. Noi dung chi: Véan dung quy dinh tai Thong tu sO 36/2018/TT-BTC
va Nghi quyét s6 37/2018/NQ-HPND ngay 13/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh vé quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chire trén

dia ban tinh; cac noi dung chi khi c6 quyét dinh cia cap co tham quyén hoic
Lanh dao don vi phé duyét cit VC&NLPD di hoc, bao gom:

* Pbi v6i boi dudng dai han (chuyén khoa dinh hudng, so bd) lién tuc cd
thoi gian tr 06 thang trd lén: Hudng 100% luwong ngach bac va khu vuc tai noi
tai noi tham gia dao tao, boi dudng.
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* Poi voi bdi dudng ngan han c6 thoi gian tir trén 03 thang (,ién dudi 06
thang: Hudng 100% lwong ngach bac, chirc vu va cac khoan phu cap tinh theo
luong; ho tro tién hoc phi 50%.

* ,Déi v6i bdi dudng ngan han cé thoi gian (c6 tinh chat lién tuc) tir 01
thang dén 3 thang: Bugc huong 100% luong ngach béc, chirc vu va cac khoan
phu cap tinh theo lwong; ho trg tién hoc phi 50%.

* P6i voi dao tao, bdi dudng chinh tri trong quy hoach hang nim cta So
Y t€ hodc dugc Giam doc quyét dinh ctr di; ho trg tién hoc phi t61 da 100%.

* Truong hop di hoc bdi dudng chuyén mén nghiép vu tir 08 ngay def:n
duoi 01 thang: Huong 100% luong ngach bac, chuac vu va cac khoan phu cap
tinh theo luong; ho trg hoc phi té1 da 100%.

* Cac truong hop dao tao, bdi dudng khac tiy thude vao ngudn kinh phi
cua don vi ma Lanh dao don vi xem xét ho tr¢g phu hgp véi tinh hinh va kha
nang tai chinh ctua don vi.

a) Ho tro chi phi di lai tir don vi dén noi hoc tap (mot luot di va vé; nghi
L&; nghi Tét Nguyén dan) theo gia cudc ctia phuong tién giao thong van tai cong
cong (trir tau héa va phirong tién giao théng dwong bé chat lwong cao) (trong
truong hop co s& dao tao khong thanh toan chi phi di lai).

b) HS tro tién thué chd nghi cho VC&NLPD trong nhitng ngay di hoc tap
trung hoc tai co s& dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi td chirc
dao tao xac nhan khong bo tri cho nghi va khong thanh toén tién thué cho nghi).

- B6i voi TP.Ha Noi va TP.H6 Chi Minh: 1.500.000 déng/nguoi/thang.
- Béi véi cac tinh con lai: 1.000.000 dong/ngudi/thang.

* Yéu cau: Co hod don, bién nhan tién thué chd nghi, nha tro va ghi rd
thoi gian phu hop véi thoi gian di dao tao.

9. Stra chira thwong xuyén cac loai tai san, phuwong tién

9.1. Stra chira tai san (nha lam viéc, xe 0 t0, may vi tinh, may photocopy,
phuong tién lam viéc, thict bi...).

@) Khi tai san hu hong nang, cac khoa, phong tryc tiép st dung phai co
gidy bao hong; dé xuat voi phong TC-HC-KH-TC dé lap bién ban danh gia hién
trang, tham muu trinh Lanh dao don vi xem xét xay dung ké hoach, du tru stra
chira.

b) Néu cac thiét bi hu hong nhe (thiét bi vin phong, may vi tinh, phd to,
may in, may fax...) cac khoa, phong lap gidy bao hong sau d6 gui phong TC-
HC-KH-TC lién hé co so cung cap dich vu véi co quan vé sira chita, bao dudng
de thue hién; sau khi thuc hién xong sira chita, nguoi stir dung tai san phai ky vao
gidy xac nhan cta nha cung cap dich vu dé lam cin cir d6i chiéu thanh toan.

¢) Céac thiét bi, phuong tién khac can hiéu chuan, hiéu chinh thuong
xuyén phai dugc thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh nhu quy trinh mua sam,
sua chira va quy ché cua don vi da ban hanh.
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9.2. Quy trinh stra chira

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé Pau thau va cac hudng dan lién
quan cua co quan co tham quyén.

Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung
thudc linh vuc y té: Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh tai Thong tu sO
45/2018/TT- BTC ngay 07/05/2018 ctia Bo truong Bo Tai chinh huéng dan ché
d6 quan ly tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, td chtrc don vi va
tal san ¢ dinh do nha nudc giao doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phém
vén nha nuéc tai doanh nghiép; Quyét dinh sb 50/2017/Qb-BTC ngay
31/12/2017 cua B Tai chinh vé viéc quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha
nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc,
don vi thudc luc luong vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, to chirc
chinh trj, t6 chtc chinh tri- xd hoi, to chitc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, to
chtrc x4 hoi, t6 chic xa hoi- nghé nghiép; Quyét dinh sé6 60/2023/QP-UBND
ngay 09/11/2023 ctia UBND tinh Kon Tum vé ban hanh tiéu chuan, dinh mirc st
dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc y té ctia tinh Kon Tum.

10. Chi nghiép vu chuyén mén

10.1. Mua vt tu, thudc, hoa chat, sinh pham; in an chi, biéu mau; mua
s&ch, tap chi, tai liéu chuyén mon... thuc hién theo nhu cau phat sinh thuc té cua
don vi va chdp hanh ding cac quy dinh phap lut hién hanh ctia Nha nudc cling
nhu quy ché cua don vi da ban hanh.

10.2. Hang nam tat ca VC&NLD trong don vi déu duoc trang bi trang
phuc/bao ho lao dong theo quy dinh hién hanh tai Piéu 27, Thong tu sé
45/2015/TT-BYT ngay 30/11/2015 cua B§ Y té vé quy dinh trang phuc y té
(trang phuc y té nganh, trang phuc bo phan phuc vy, quan ly...) dé dam bao an
toan lao dong; viéc mua sam dam bao theo gia tri thi truong, moi nguoi s€ duoc
trang bi 01 bd (bao gom vai, cong may; hoic mua theo bd). Phong TC-HC-KH-
TC 1ap ké hoach trinh Lanh dao don vi phé duyét va thuc hién mua sam. Nhan
vién bdo vé va tap vy, don v¢ sinh dugc trang bi bo quén 4o bao ho nhu
VC&NLD.

10.3. Céc chi phi nghiép vu chuyén mdn khac, néu co phat sinh phai duoc
lanh dao don vi phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 13. Mua sim hang hoa; cong cu, dung cu va tai sin ¢é dinh

Thyc hién theo quy dinh phap luét vé Dau thau va cac van ban huéng din
Luat dau thau; cac vian ban cua cap tham quyén lién quan (néu co).

Piéu 14. Cac khoan chi khic
1. Chi cét dan bang ron khau hiéu, cham soc cay canh
@) Cit dan, trang tri bang ron, khau hi¢u t6i da khong qua 150.000
dong/tam/lan.
_b) Cham so6c céy canh va tia co khuén vién bénh vién thuong ky hang
tuan tai don vi 300.000 dong/thang (giao phong TC-HC-KH-TC thyc hi¢n).
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2. Chi tiép khéach trong nudc va nuoc ngoai: Thyc hién theo Nghi quét sO
11/2017/NQ-HDND va Nghi quyét so 46/2019/NQ-HDND stra doi, bo sung
biéu 1 Nghi quyet s6 11/2017/NQ-HDND, cu thé:

3.1. Péi tugng duoc tiép khéach: Giam ddc, (;éc Phé Giam ddc hodc
truong/phy trach khoa, phong (duge Gidm doc giao tiep khach) va khong dugc
vuot qua muac quy dinh tai Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HDND.

3.2. Quy trinh thanh toan: C6 cong van, thong bao cua cac doan khach
dén cong tac, hodc xay dung ké hoach tiép khach lién quan khi c6 doan cong tac
dén lam viéc vé6i don vi. Ngudi duge uy quyén viét gidy xin thanh toan kém hoa
don tai chinh va ké hoach da duoc duyét.

, 3.3. Li}nh dao don yi can cu nhu Cé}l kjnh phi ngan sgich cﬁa don vi, can
nhac va quyét dinh chi ti€p khach cho moi lan trén tinh than tiét kiém, khong
pho truong, 1ang phi va khong vugt qua mue chi tai Nghi quyét s6 46/2019/NQ-
HDND.

3. Ngoai nhimg quy dinh cu thé vé c4c ndi dung (néu trén), trong qua
trinh thuc hién nhiém vu néu c6 nhimg phat sinh lién quan dén hoat dong cua
don vi thi Lanh dao don vi chu dong quyet dinh dé thyc hién kip thoi.

] _ Chuong 111 o
PHUONG AN SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Pic¢u 15. Kinh phi tiét kiém va sir dung kinh phi tiét kiém

1. Thuc hién cac Quy‘ dinh tai Diéu 18,Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu vé quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su
nghiép cong 1ap, hang nam sau khi hoan thanh nhiém vu thu, chi tai chinh cua
don vi, phan con lai (chénh léch thu I6n hon chi) dugc thuc hién theo co ché
(truong hop tu cha 01 phan tir 10%-30% chi thuong xuyén) va theo trinh tu nhu
Sau:

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich tdi thiéu 10%.

b) Quy bo sung thu nhép va chi thu nhap ting thém: Khong qua 0,3 lan
quy lvong co ban cua vién chirc va nguoi lao dong ctuia don vi.

¢) Quy khen thudng va quy phic loi: Khong qua 1,5 thang tién luong, tién
cong thuc hién trong ndm cua don vi.

d) Quy khac: Theo quy dinh cua phap luat.

2. Trén co s& danh gia tinh hinh hoat dong gﬁa Bénh vién ‘Vé. nhiém vu
thu, chi tai chinh cua don vi trong nam 2024. Dy kién nam 2025 vé kh;’l nang tu
bao dam chi phi hoat dong thuong xuyén <10% va thyuc hién phan phoi két qua
tai chinh trong nam theo Quy dinh tai Pieu 22 Nghi dinh 60/2021/ND-CP va
theo trinh tu nhu sau:

a) Bo sung thu nhap va chi thu nhap ting thém: Khong qua 0,3 lan quy
luong co ban cua vién chuc va nguoi lao dong cua don vi.

b) Chi khen thudng va chi phtc loi:
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- Chi khen t}}u’("mg dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, c4 nhan trong va
ngoai don vi theo két qua va thanh tich dong gop.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé khi co phat sinh.

Piéu 16. Quy dinh sir dung cic quy

1. Quy phuc lgi

1.1. Muc dich: Puoc lanh (jao don vi st dung dé chi cé}c hoat dong phuc
loi, phi trg cap kl}c') khan dot xuat. Murc trjch quy do tap thé lanh dao don vi
quyét dinh vao cudi nam khi dam bao can doéi kinh phi chénh I¢ch thu, chi.

1.2. Pinh muc chi téi da tiy vao kha ning can d6i ngudén Quy

a) Chi tham VC&NLD (A')rn~ dau phai nam vién 300.000 ‘déng/nguéi/lﬁn;
dau nang dai ngay hodc dau c6 phau thuat 500.000 dong/ngudi/lan.

b) Chi hiéu hy, ma chay 700.000 dong/lan gom céc dbi twong: VC&NLD
trong co quan léy vo hoac chéng; con va bd, me (bén vo hoac chéng) cua
VC&NLD bj chét; nguol nha (Vq/chéng, con hoic bb, me) cua gia dinh Lanh
dao cap truong/pho cua cac don vi twong dwong tré 1én trong nganh Y té theo
Quyét dinh ctia Giam ddc.

¢) Chi hd tro 04 ngay Lé& trong nim: ngay Quéc gid, 30/4 va 01/5, 02/9:
mirc hd trg t6i da 500.000 dong/nguoi/mgay 18.

d) Chi hd tro ngay Thay t}luoc Viét Nam 27/02; ngay Tam than Thé, gidi
10/10: Thu truong don vi quyét dinh muac chi ting thoi diém nhung t6i da
1.000.000 dong/nguodi/ngay Ié hoac khong qua 3.000.000 dong/lan td chirc hoat
dong.

~d) Chi h6 trg Ngay Tét duong lich & Tét Am lich: Thu truong don vi
quyét dinh mure chi tung thot diém nhung t61 da 1.000.000 dong/ngudi/ngay Ie.

e) Chi hd tro ngay 08/3 va 20/10 cho VC&NLD 1a Phy nit va chi hd tro
ngay 19/11 cho VC&NLD la Nam gi6i trong don vi: muc t61 da 300.000
dong/nguoi/ngay.

) Chi hé trg ngdy Quoc t& Thiéu nhi, tét Trung thu: khong quéa 100.000
dong/chau (<16 tuoi).

g) Chi hd tro cho cac VC&NLD trong don vi da timg cong tac trong quan
doi nhan ngay 22/12: murc t61 da khong qua 300.000 dong/gia dinh.

h) Chi tham hoi cac gia dinh thudc dién t}lufong binh, liét sy cua
VC&NLD trong don vi nhan ngay 27/7: muc chi t61 da khong qua 300.000
dong/gia dinh.

I) Chi mua qua téng hoac h6 trg cac vién chirc vé huu, chuyén cong tac,
nghi théi viéc hang nam, mdi suat qua tri gia 1. 000.000 doéng/ngudi (chimg tir
thanh toan gém 2 hinh thuc: (1) mua qua tang thi gom ké hoach va hoa don theo
quy dinh hi¢n hanh, (2) nhan bang tién mat thi gdbm danh sach nhan tién va giay
dé nghi thanh toan).
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k) Tét Nguyén dan: Mua hoa, banh, keo, mut, hat dua, nudc giai khat cho
cac co so theo thuc té va tiét kiém; riéng chi hd trg cho VC&NLD dip Tét
Nguyén dan s& duoc tha truong don vi quyét dinh mire chi cy thé tuy thude theo
kha nang can d6i ngudn.

) Hang ndm nguoi lao dong duge kham strc khoe dinh ky: Phong TC-HC-
KH-TC xay dung ké hoach va hoan thi¢n cac thu tuc t6 chtrc kham strc khde cho
can bd vién chuc va nguoi lao dong trong don vi.

m) Trudng hop phét sinh cac ndi dung dot xuat khac twong tu nhiém vu
chi tir hoat dong ctia Quy phuc 191 ngoai cac muc chi trén, Ban Giam doc s€ xem
Xét thong nhat, quyét dinh theo ndi dung, hoat dong cu thé dé thuc hién (néu co).

1.3. Quy trinh thanh toan

a) Phong TC-HC-KH-TC chu tri va phdi hop BCH Céng doan co s¢ va
cac khoa, phong, co s¢ xay dung ke hoach, du toan kinh phi va lap ho so thanh
toan trinh 1anh dao don vi quyét dinh chi.

~ b) Cac ndi dung chi hd tro ngay 18, tét va cac ngay 18 khéc theo danh séch
cap tién cia VC&NLD.

2. Quy khen thudéng
2.1. Muc dich:

Puoc Giam dbc st dung dé chi thudéng cho c& nhan, tap thé trong va
ngoai don vi ¢o6 li€én quan tryc ti€ép dén dich vu c6 thu nham khuyén khich, phat
trién tang thu cho don vi (sau khi ¢ két qua thong nhat tap thé 1anh dao don vi).

2.2. Muc chi thuong

a) Thuong dot xuat cho tap thé, ca nhan cé thanh tich xuat sac, dot xuat
trong cong tac hoat dong chuyén moén nghiép vu cta don vi duoc Lanh dao don
vi tuyén duong va duoc hoi dong thi dua khen thudng va ky luat ciia don vi biéu
quyét, thong nhat khen thuong, mic thuong theo quy dinh tai Nghi dinh sd
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pha vé viéc quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua luat thi dua khen thuong cu thé nhu sau:

- Boi voi tap thé mire thuong bang 1,5 lan mic Iwong co s6.
- Boi voi ca nhan mic thuong bang 0,3 lan mirc lwong co so.

b) Hang nam tong két cac dé tai nghién ctru khoa hoc, Hoi dong khoa hoc
cua don vi lya chon va cong nhan nhitng dé tai hodc sang kién dic biét ung dung
vao cong tic chuyén mén tai don vi s& dugc thudng nhu sau: Dé tai hodc sang
kién dugc giai nhat: 500.000 dong/dé tai hodc sang kién, giai nhi: 300.000
dong/deé tai hodc sang kién, mot giai ba: 200.000 dong/dé tai hoic sang kién.

c) Bdi véi cac bo phan tham gia truc tiép cung tmg dich vu y té dy phong,
lam cong tac vién thu BHYT; trén co s¢ sd luong cac dich vu cung cap va sd
tién thu duge sau khi trir cac khoan chi phi lién quan phuc vu céac dich vu trén,
trich thuc hién cai cach tién luong 35%, trich 1ap quy hoat dong sy nghiép tbi
thiéu 15%; trich 1ap qui phtc loi 15%, quy khen thuong khong qua 10%, sb con
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lai dé lai don vi chi theo quy dinh hién hanh. Sé tién trich quy khen thuong trén
dung @€ thudng cho cac bo phan tham gia thuc hién céac dich vu.

d) Quy trinh thanh toan: Can ¢t vao Quyét dinh khen thudng ctia cap cd
tham quyén phong TC-HC-KH-TC c¢6 trach nhiém 1ap danh sach tap thé va ca
nhan dugc khen thudng, tham muu lanh dao don vi thuc hién viéc trich hoac
tam trich quy dé chi theo quy dinh hién hanh tai Diéu 23 Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciaa Chinh phu vé quy dinh co ché ty chi tai
chinh cua don vi su nghiép cong lap.

3. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

3.1. Muc dich: Puoc thu trudng don vi quyét dinh dau tu, phat trién bd
sung von dau tu xay dung, stra chita co sé vat chat tai san, mua sam trang thiét
bi, phuong tién lam viéc, chi 4p dung tién bod khoa hoc k¥ thuat. Viéc sir dung
Quy dé thuc hién ndi dung nay khi di dam bao ngudn quy hop 1y.

3.2. Muc chi, ndi dung chi

3.2.1. Pé tai nghién ctru khoa hoc hodc sang kién cap co so: Truong hop
duoc Ho1 dQng nghiém thu cua don vi cong nhan thi dugc trich quy ho trg muc
2.000.000 dong/deé tai.

3.2.2.‘Bién soan tai liéu phuc vu dao tao lién tuc: Truong h(jp,CéC tai li€u
dugc Ho1 dong nghi¢ém thu cua don vi cong ,nhain va can cu tinh che:lt, pham Viq,
quy m6 cua tai liéu; thu truong don vi Quyét dinh muc trich quy ho tro cu thé
cho tirng loai tai liéu nhung murc t61 da khong qué 2.000.000 dong/bd tai lidu.

3.3. Quy trinh thuc hién: Can cir kha nang hién c6 cua quy, cac bo phan
lién quan d€ xuat nhu cau gtri cho phong TCHCKHTC dé€ tong hop tham muu
Ban Gidm doc phé duyét mua sam, stra chira.

Mic trich quy do tap thé lanh dao don vi quyét dinh vao cudi nam khi
dam bao can doi1 kinh phi chénh 1€ch thu, chi.

4. Quy bo sung thu nhép

4.1. Muc dich: Pugc thu truong don vi quyét dinh chi thu nhap cho
VC&NLD khi thu nhép cua ngudi lao dong khong dam bao bi giam so cac ndm
trudce; viéc st dung kinh phi dé thuq hién nd1 dung nay khi da dam bao pguén
quy hop ly. Mirc trich quy do tap thé lanh dao don vi quyét dinh vao cu6i nam
khi ddm bao can doi kinh phi chénh 1éch thu, chi.

4.2. Quy trinh thyc hién: Can ctr kha nang kinh phi chénh 1éch thu- chi bi
giam so cac nam trude, cac by phén lién quan d€ xuat Ban Gidm doc chi thu
nhap tang thém bo sung tir ngudén quy nay.

5. Chi thu nhép ting thém

5.1. Nguyén tac chung:

Pén thoi diém khoa 6 tai chinh cudi nam, sau khi can doi cdc ni dung
trich cac quy (chi thudéng, chi phuic lgi va chi ho tro khéc...); phan con lai duoc
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Thu truéng don vi quyét dinh chi thu nhap ting thém cho VC&NLD theo tiéu
chi phan loai A,B,C.

5.2. Tiéu chi lam can cu chi:

Can cur gheo két qua danh gia, xép loai VC&NLD (muc 1, 2, 3), duoc xac
dinh theo hé s6 twong ting nhu sau:

a) Mirc 1: Hé s6 1,2 (loai A) VC&NLD xép loai xuét sic nhiém vu.

b) Mirc 2: Hé s6 1,1 (loai B) VC&NLD xép loai hoan thanh tét nhiém vy.
¢) Mirc 3: Hé s6 1,0 (loai C) VC&NLD xép loai hoan thanh nhiém vu.

d) Muc 4: Hé s6 0,8 (loai D) VC&NLD khong hoan thanh nhiém vu.

d) VC&NLD chua du thoi gian danh gia, xép loai theo quy dinh hang
ndam, nhung phai phan loai A, B, C dé c6 co so tinh chi thu nhap ting thém theo
s6 thang 1am viéc twong tng thuc té.

f) Hop ddng lao dong ngan han (bao V¢, tap vu, dbi tuong khac...) khong
phan lqai A,B,C; tuy vao diéu kién kinh phi tiét kiém, tap thé Thu truéng don vi
s€ quyét dinh murc chi cu thé cho cac truong hop.

* Cac quy dinh tai Chuong III Quy ché nay duoc thyc hién khi co quan cé
tham quyen quyet dinh giao ty chu tai chinh tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén
va c6 tiét kiém, dong thoi ngudn thu cua don vi sau khi dam bao duoc nhiém vu
chi ¢6 tich luy; tong két chénh léch thu- chi ctia don vi ¢ du.

~ ChuonglV
PIEU KHOAN THI HANH

’ Piéu 17. Trong truong hop cac ndi dung phat sinh khong cé trong Quy
che nay thi dugc Giam doc quyet dinh theo dicu kién thyc t€ va dung ché do tiéu
chuan, dinh mtrc do co quan Nha nudc ¢6 tham quyén ban hanh.

Piéu 18. Cac van ban quy dinh trich dan tai Quy ché nay, néu duoc sira
d6i, bo sung hoic thay thé bang cac van ban quy pham phap luat khac thi tiép
tuc ap dung cac diéu, khoan, diém tuong ng tai van ban sira d6i, bo sung hoic
thay thé. Viéc 4p dung vin ban thay thé, néu thay can thiét diéu chinh muc chi
thi s& ban hanh Quyét dinh diéu chinh Quy ché.

Piéu 19. Giao phong TC-HC-KH-TC chu tri, phéi hop céc khoa, phong
can clr cac quy dinh tai chinh hién hanh va quy dinh cta don vi bd sung, hoan
chinh quy trinh, thil tyc thanh toan va hudng dan cac khoa, phong lam co so
thanh quyét toan cac ngudn kinh phi ctia don vi.

Piéu 20. Linh dao don vi; cac Truong/Phy trach khoa, phong, VC&NLD
thudc Bénh vién Tam than co trach nhiém thuc hién quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qua trinh thue hién néu c6 nhitng van dé vudng méc, phat sinh; cac
khoa, phong phan anh vé Ban Giam ddc (qua phong TC-HC-KH-TC) dé xem
Xét, stra d6i va bd sung./.
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