
SỞ Y TẾ TỈNH KON TUM 

BỆNH VIỆN TÂM THẦN 
________________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
____________________________________________ 

 

Số:          /KH-BVTT Kon Tum, ngày     tháng 3 năm 2024 
 

KẾ HOẠCH 

Tổ chức các bước rà soát, bổ sung quy hoạch nhiệm kỳ 2021-2026; 2026-

2031 đối với chức danh thuộc thẩm quyền của Bệnh viện Tâm thần và đề 

nghị quy hoạch các chức danh thuộc thẩm quyền của Ban cán sự đảng Ủy 

ban nhân dân tỉnh; Sở Y tế quản lý 
_________________ 

 

Thực hiện Công văn số 770/SYT-TCHC ngày 07/3/2024 của Sở Y tế về 

việc thực hiện công tác rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ năm 2024;  

Bệnh viện Tâm thần xây dựng Kế hoạch tổ chức các bước rà soát, bổ sung 

quy hoạch nhiệm kỳ 2021-2026; 2026-2031 đối với chức danh thuộc thẩm quyền 

của Bệnh viện Tâm thần và đề nghị quy hoạch các chức danh thuộc thẩm quyền 

của Ban cán sự đảng Ủy ban nhân dân tỉnh, Sở Y tế quản lý, cụ thể như sau: 

I. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Quyết định số 115/QĐ-UBND ngày 06/4/2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh 

Kon Tum về việc thành lập Bệnh viện Tâm thần tỉnh Kon Tum; 

- Quyết định số 196/QĐ-SYT ngày 11/4/2023 của Sở Y tế tỉnh Kon Tum 

về việc ban hành ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Bệnh viện Tâm thần 

tỉnh Kon Tum; 

- Quyết định số 29/2019/QĐ-UBND ngày 30 tháng 12 năm 2019 

của Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum về việc ban hành Quy định phân cấp quản 

lý tổ chức bộ máy và cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn tỉnh Kon Tum; 

- Quyết định số 641/QĐ-SYT ngày 27/7/2021 của Sở Y tế tỉnh Kon Tum 

về việc Ban hành Quy định về điều kiện, tiêu chuẩn, chức danh đối với cấp 

Trưởng, Phó phòng; Trưởng, Phó khoa; Điều dưỡng (Hộ sinh, Kỹ thuật viên) 

trưởng khoa thuộc các cơ quan, đơn vị trực thuộc Sở Y tế; Trưởng, Phó phòng 

khám đa khoa khu vực; Trưởng, Phó Trạm Y tế xã, phường, thị trấn thuộc Bệnh 

viện Y tế các huyện, thành phố trực thuộc Sở Y tế; 

- Quy định số 50-QĐ/TW ngày 27 tháng 12 năm 2021 của Bộ Chính trị về 

công tác quy hoạch cán bộ;  

- Hướng dẫn số 16-HD/BTCTW ngày 15 tháng  02 năm 2022 của Ban Tổ 

chức Trung ương về hướng dẫn một số nội dung cụ thể về công tác quy hoạch cán 

bộ; 

- Quy định số 407-QĐ/TW ngày 05 tháng 4 năm 2022 của Tỉnh ủy Kon 

Tum về công tác quy hoạch cán bộ; 



II. RÀ SOÁT, ĐỀ XUẤT QUY HOẠCH CÁC CHỨC DANH LÃNH 

ĐẠO QUẢN LÝ THUỘC THẨM QUYỀN CỦA BAN CÁN SỰ ĐẢNG ỦY 

BAN NHÂN DÂN TỈNH VÀ SỞ Y TẾ QUẢN LÝ 

1. Bước 1: Họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện (lần 1) 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung họp: Xem xét, thông qua danh sách bổ sung quy hoạch để lấy ý 

kiến tại các hội nghị và bỏ phiếu đưa ra khỏi quy hoạch đối với những trường hợp 

không đủ tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 8h00 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính trên cơ sở kết quả đánh giá viên chức hàng năm thẩm định, rà soát và dự 

kiến, đề xuất danh sách bổ sung quy hoạch; hoàn thành trước ngày 12/3/2024. Lập 

biên bản họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện. 

- Trường hợp có nhân sự được tập thể lãnh đạo đơn vị thống nhất thông qua 

bổ sung vào quy hoạch thì thực hiện các bước tiếp theo. 

2. Bước 2: Hội nghị cán bộ chủ chốt Bệnh viện 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Trưởng/phụ trách và Phó Trưởng các khoa, phòng. 

+ Các đồng chí Chi ủy viên Chi bộ Bệnh viện Tâm thần. 

+ Chủ tịch Công đoàn cơ sở Bệnh viện Tâm thần. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung: Lấy ý kiến phát hiện, giới thiệu nhân sự quy hoạch (bằng phiếu 

kín). Hội nghị chỉ được tiến hành khi có ít nhất 2/3 số người được triệu tập có mặt. 

Bầu tổ kiểm phiếu, bỏ phiếu, các đại biểu dự hội nghị ghi phiếu lấy ý kiến tín 

nhiệm giới thiệu nhân sự dự kiến bổ sung, nhiệm kỳ 2021-2026 và quy hoạch 

nhiệm kỳ 2026-2031 thuộc thẩm quyền của Ban cán sự đảng Ủy ban nhân dân 

tỉnh và Sở Y tế quản lý. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 9h30 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 



- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính trên cơ sở ý kiến thống nhất của tập thể lãnh đạo Bệnh viện (tại Bước 1) lập 

danh sách nhân sự để trình các hội nghị xem xét, phát hiện, giới thiệu quy hoạch; 

chuẩn bị phiếu lấy ý kiến.  

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất từ 30% trở lên so với tổng số người có mặt để đưa 

vào danh sách giới thiệu ở bước sau. 

3. Bước 3: Tổ chức hội nghị tập thể lãnh đạo mở rộng 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Trưởng/phụ trách và Phó Trưởng các khoa, phòng. 

+ Các đồng chí Chi ủy viên Chi bộ Bệnh viện Tâm thần. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung: Trên cơ sở kết quả giới thiệu nhân sự ở bước 2, tập thể lãnh đạo 

Bệnh viện mở rộng thảo luận và giới thiệu nhân sự quy hoạch (bằng phiếu kín). 

Bầu tổ kiểm phiếu, bỏ phiếu, các đại biểu dự hội nghị ghi phiếu lấy ý kiến tín 

nhiệm giới thiệu nhân sự dự kiến bổ sung nhiệm kỳ 2021-2026 và quy hoạch 

nhiệm kỳ 2026-2031 thuộc thẩm quyền của Ban cán sự đảng Ủy ban nhân dân 

tỉnh quản lý. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 13h30 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính tham mưu chuẩn bị phiếu lấy ý kiến. 

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất trên 50% so với tổng số người có mặt để đưa vào 

danh sách giới thiệu ở bước sau.  

4. Bước 4: Họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện (lần 2) 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung họp: Căn cứ vào cơ cấu, số lượng, tiêu chuẩn, điều kiện, đối 

tượng, độ tuổi, tỉ lệ cán bộ trẻ, cán bộ nữ, cán bộ người dân tộc thiểu số theo quy 

định; đồng thời, trên cơ sở tình hình đội ngũ cán bộ, yêu cầu nhiệm vụ chính trị 

của đơn vị và kết quả giới thiệu nhân sự ở bước 2 và bước 3, tập thể lãnh đạo tiến 



hành thảo luận và biểu quyết giới thiệu nhân sự (bằng phiếu kín) để đưa vào danh 

sách đề nghị phê duyệt quy hoạch. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 15h00 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính tham mưu chuẩn bị phiếu giới thiệu nhân sự đưa vào quy hoạch.  

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất trên 50% so với tổng số người được triệu tập và lấy 

từ trên xuống cho đủ số lượng theo quy định. Trường hợp có từ 2 người trở lên có 

số phiếu bằng nhau trên 50%, thì giao cho người đứng đầu xem xét, quyết định 

lựa chọn nhân sự.  

III. RÀ SOÁT QUY HOẠCH CÁC CHỨC DANH LÃNH ĐẠO QUẢN 

LÝ THUỘC THẨM QUYỀN CỦA BỆNH VIỆN  

1. Bước 1: Họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện (lần 1) 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung họp: Xem xét, thông qua danh sách bổ sung quy hoạch để lấy ý 

kiến tại các hội nghị. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 8h30 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính trên cơ sở kết quả đánh giá viên chức hằng năm thẩm định, rà soát và dự 

kiến đề xuất danh sách bổ sung quy hoạch, hoàn thành trước ngày 12/3/2024. Lập 

biên bản họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện. 

- Trường hợp có nhân sự được tập thể lãnh đạo đơn vị thống nhất thông qua 

bổ sung vào quy hoạch thì thực hiện các bước tiếp theo. 

2. Bước 2: Hội nghị cán bộ chủ chốt Bệnh viện 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Trưởng/phụ trách và Phó Trưởng các khoa, phòng. 

+ Các đồng chí Chi ủy viên Chi bộ Bệnh viện Tâm thần. 

+ Chủ tịch Công đoàn cơ sở Bệnh viện Tâm thần. 



+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung: Lấy ý kiến phát hiện, giới thiệu nhân sự quy hoạch (bằng phiếu 

kín). 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 10h00 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính trên cơ sở ý kiến thống nhất của tập thể lãnh đạo Bệnh viện (tại Bước 1) lập 

danh sách nhân sự để trình các hội nghị xem xét, phát hiện, giới thiệu quy hoạch; 

chuẩn bị phiếu lấy ý kiến.  

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất từ 30% trở lên so với tổng số người có mặt để đưa 

vào danh sách giới thiệu ở bước sau. 

3. Bước 3: Tổ chức hội nghị tập thể lãnh đạo mở rộng 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Trưởng/phụ trách và Phó Trưởng các khoa, phòng. 

+ Các đồng chí Chi ủy viên Chi bộ Bệnh viện Tâm thần. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 

- Nội dung: Thảo luận và giới thiệu nhân sự quy hoạch (bằng phiếu kín). 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 14h00 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính tham mưu chuẩn bị phiếu lấy ý kiến. 

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất trên 50% so với tổng số người có mặt để đưa vào 

danh sách giới thiệu ở bước sau.  

4. Bước 4: Họp tập thể lãnh đạo Bệnh viện (lần 2) 

- Thành phần:  

+ Chủ trì: Đồng chí Đinh Văn Khuê - Giám đốc Bệnh viện. 

+ Đồng chí Bùi Trọng Trí - Phó Giám đốc Bệnh viện. 

+ Thư ký: Đồng chí Trần Văn Đại, Phụ trách phòng và đồng chí Nguyễn 

Thị Thảo Trang, nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính. 



- Nội dung họp: Căn cứ vào cơ cấu, số lượng, tiêu chuẩn, điều kiện, đối 

tượng, độ tuổi, tỉ lệ cán bộ trẻ, cán bộ nữ, cán bộ người dân tộc thiểu số theo quy 

định; đồng thời, trên cơ sở tình hình đội ngũ cán bộ, yêu cầu nhiệm vụ chính trị 

của đơn vị và kết quả giới thiệu nhân sự ở bước 2 và bước 3, tập thể lãnh đạo tiến 

hành thảo luận và biểu quyết giới thiệu nhân sự (bằng phiếu kín) để đưa vào danh 

sách đề nghị phê duyệt quy hoạch. 

- Thời gian họp: Bắt đầu lúc 15h30 ngày 13/3/2024 (thứ tư). 

- Địa điểm: Hội trường Bệnh viện. 

- Trách nhiệm tham mưu: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính tham mưu chuẩn bị phiếu giới thiệu nhân sự đưa vào quy hoạch.  

- Nguyên tắc lựa chọn, giới thiệu: Nhân sự được lựa chọn, giới thiệu phải 

đạt tỉ lệ phiếu đồng ý ít nhất trên 50% so với tổng số người được triệu tập và lấy 

từ trên xuống cho đủ số lượng theo quy định. Trường hợp có từ 2 người trở lên có 

số phiếu bằng nhau trên 50%, thì giao cho người đứng đầu xem xét, quyết định 

lựa chọn nhân sự.  

IV. PHÊ DUYỆT, TRÌNH ĐỀ NGHỊ PHÊ DUYỆT QUY HOẠCH 

1. Chuẩn bị hồ sơ cá nhân 

* Thành phần: 

1. Sơ yếu lý lịch theo quy định hiện hành (Mẫu 2C-BTCTWW) do cá nhân 

tự khai và cơ quan trực tiếp quản lý xác nhận, có dán ảnh màu khổ 4x6. 

2. Nhận xét, đánh giá của các cấp ủy, tổ chức đảng, tập thể lãnh đạo cơ 

quan, đơn vị của cấp có thẩm quyền theo phân cấp quản lý về: (1) Phẩm chất đạo 

đức, lối sống, ý thức tổ chức kỷ luật, đoàn kết nội bộ; (2) Năng lực công tác và 

kết quả thực hiện chức trách, nhiệm vụ; (3) Uy tín và triển vọng phát triển. 

3. Kết luận về tiêu chuẩn chính trị của cấp có thẩm quyền theo Quy định 

của Bộ Chính trị về bảo vệ chính trị nội bộ Đảng. 

4. Bản kê khai tài sản, thu nhập theo mẫu quy định hiện hành (có ký xác 

nhận của người khai và người nhận bản kê khai vào từng trang); 

5. Bản sao có giá trị pháp lý các văn bằng, chứng chỉ về trình độ chuyên 

môn, nghiệp vụ, lý luận chính trị….(có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền). 

Trường hợp nhân sự có bằng tốt nghiệp do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp thì phải 

được công nhận tại Việt Nam theo quy định. 

* Lưu ý: Các tài liệu tại Mục 1,2, 3, 4 không quá 6 tháng tính đến thời điểm 

xem xét 

*Số bộ hồ sơ: 03 bộ 

*Trách nhiệm thực hiện: Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài chính 

tham mưu thông báo, yêu cầu các cá nhân có tên trong danh sách đưa vào quy 

hoạch nhiệm kỳ 2021-2026 và quy hoạch nhiệm kỳ 2026-2031 thực hiện; phối 



hợp Chi bộ Bệnh viện Tâm thần tham mưu đề nghị cấp có thẩm quyền kết luận 

tiêu chuẩn chính trị. 

*Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước ngày 13/3/2024. 

2. Phê duyệt, trình đề nghị cấp có thẩm quyền phê 

- Nội dung:  

+ Giám đốc Bệnh viện phê duyệt quy hoạch nhiệm kỳ 2021-2026 và nhiệm 

kỳ 2026-2031 các chức danh thuộc thẩm quyền quản lý.  

+ Đơn vị trình, đề xuất Sở Y tế phê duyệt hoặc xem xét trình Ban cán sự 

đảng Ủy ban nhân dân tỉnh bổ sung quy hoạch nhiệm kỳ 2021-2026 và phê duyệt 

quy hoạch nhiệm kỳ  2026-2031 các chức danh thuộc thẩm quyền quản lý của Sở 

Y tế, Ban cán sự đảng Ủy ban nhân dân tỉnh (hồ sơ như theo quy định của Sở Y 

tế tại Công văn số 770/SYT-TCHC ngày 07/3/2024). 

- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước 15/3/2024. 

- Tham mưu thực hiện: Phòng Tổ chức – Hành chính – Kế hoạch – Tài 

chính. 

 Trên đây là Kế hoạch thực hiện quy trình rà soát, bổ sung quy hoạch nhiệm 

kỳ 2021-2026 và quy hoạch nhiệm kỳ 2026-2031 cán bộ lãnh đạo, quản lý thuộc 

đơn vị, đề nghị các tổ chức, cá nhân có liên quan tổ chức thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 

- Chi bộ Bệnh viện Tâm thần; 

- Lãnh đạo Bệnh viện; 

- Công đoàn Bệnh viện; 

- Các khoa, phòng thuộc bệnh viện; 

- Lưu: VT, TCHCKHTC. 

 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

 

Đinh Văn Khuê 
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