SO Y TE TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN TAM THAN Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 823 /BC-BVTT Kon Tum, ngay 26thang 12 ndam 2024
BAO CAO

Cong tac van thw, luu trir nam 2024

Bénh vién Tam than tinh bdo co cong tac vin thu, luu trit ndm 2024 nhu
Sau:

|. Panh gia tinh hinh chung:

- Nham néang cao hiéu qua cdng tac quan Iy nha nuéc vé van thu, luu trix
dong thoi thong nhat quan ly cong tac van thu, luu trir phu hop véi yeu cau cua
don vi; day manh .cong tac lap ho so cong viée, chinh 1y ho so tai liéu dé giai
quyét tinh trang ho so, tai liéu ton dong, tinh dong, nang cao chét lugng ho so,
tai liéu dé nop vao luu trit co quan.

- Pua noi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh
mot trong cac tiéu chi danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao doi1 véi
vién chirc va nguoi lao dong; danh gia thi dua hang nam d6i1 vai tap thé, ca nhan.

I1. Két qua thuc hién cong tac vin thw, lwu trir:

1. Cong tac to chirc va can bd vin thw, luu tri:

- Thyc hién tbt nhiém vu tiép nhan cong van dén va ban hanh cong van di,
cap nhat thong tin cong van di, dén day du trén h¢ thong phan mém VNPT,
SYT..., ndng cao hiéu qua cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trir dong
thoi thong nhat quan ly cong tac van thu, Iuu trir phu hop vaéi yéu cau cua don
vi;

- ba ban hanh cac van ban mdi theo quy dinh hién hanh va phu hop voi
tinh hinh thuc té ctia co quan, t0 chirc nhu: Quy ché van thu, luu trit cua co
quan, t6 chirc; Danh muc ho so cua co quan, t6 chirc nam 2024; K¢ hoach cong
tac van thu, luu trir ndm 2024; Bang thoi han bdo quan ho so, tai liéu chuyén
mon, nghi€p vu cua co quan, to chirc.

- Thuc hién hoat dong nghié¢p vu van thu: viéc soan thao, ky ban hanh van
ban; dang ky van ban di, dén; 1ap ho so va nop luu hd so vao Luu trit co quan,
quan ly va st dung thiét bi Iuvu khoa bi mat; viéc thuc hién Hé thong Quan ly
van ban va di€u hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh
phu.

- Hoat dong nghiép vu luu trit: Chinh ly, bdo quan va t6 chirc sur dung tai
liéu luu trir gidy; lap ho so luu trir va ndp luu tai licu dién tor vao luu trir co
quan; céac khoa, phong thudc don vi quan ly; thuong xuyén sao luu dir li¢u, bao
dam luu trir an toan tai li€u Iuu trir dién tu.
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- Pay manh cong tac 1ap ho so cong viée, nang cao chét lugng ho so, tai
liéu dé ndp vao luu trit co quan.

2. Viéc trién khai cac vin ban quan 1y, ban hanh va thuc hién cdc vin
ban van thuw, luu trir:

- Trén co s& cac van ban quy pham phdp luat, cac van ban chi dao cua S&
Y té va van ban hudng dan nghiép vu cia cuc van thu va luu trir Nha nudc;

- Trién khai, duy tri st dung c6 hiéu qué céc phﬁn mém vin phong dién tir
(VNPT..)) trong quan ly van ban di, dén va quan 1y hd so. Viée thue hién quan 1y

van ban di, dén va quan 1y ho so trén moi trudng mang (hién dai hoa cong tac
van thu, luu trir)

3. Tinh trang kho lwu trit va trang thiét bj bao quan tai liéu lwu trix:

- Céc khoa, phong hoan thanh ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit
don vi theo hoat dong cong viéc da dang ky Danh muyc ho so luu trit tir ddu nam.

- Cong tac bao quan, bao v¢ tai liéu luu trir: Ra soat, sap xép bd tri kho dé
I trix ho so, tai liéu; trang bi phuong tién thiét yéu dé bao vé, bao quan an toan
tai liéu nhu phong, chéng chay, nd, am moc, gia ké, cap hop...

- Quan ly va su dyng con ddu co quan phai chit ché theo quy dinh tai
Nghi dinh 86 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan ly va st
dung con dau;

4. Hoat dong wrng dung cong nghé thong tin:

Pon vi da trién khai ing dung céng nghé thong tin vé hé théng phan mém
VNPT theo hudng dan cia S& Y t€ veé viéc 1ap ho so va ndp luu ho so dién tur.

Trén day 1a bao cao tinh hinh thyc hién cong tac van thu, luu tri trong nam

2024 cta Bénh vién Tém than tinh Kon Tum xin bao cao Cuc Van thu va Luu
trir Nha nudc, S6 Y té biét, chi dao./.

Noi nhn: GIAM POC
- Cuc VTLT (Sé Noi vu);
-S&'Y té tinh Kon Tum;

- Lanh dao BVTT;

- Céc khoa, phong thugc BVTT,;
- Luu: VT, TCHCKHTC.
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