SO Y TE TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM BIEU TRI VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NUOI DUONG NGUOI BENH
TAM THAN KON TUM
S6: 22 /QP-BDTNDTT Quang Ngai, ngay 0/ thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han
cia phong To chirc - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh

GIAM POC TRUNG TAM BIEU TRI VA NUOI DUONG
NGUOI BENH TAM THAN KON TUM

Can cu Quyét dinh s6 01/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhan ddn
tinh Quang Ngai vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co
cdu t6 chire bé mady ciia S¢ Y té tinh Qudng Ngdi;

Can cit Quyét dinh s6 1124/0P-UBND ngay 26/9/2025 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Qudang Ngdi ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia Trung tam Diéu tri va Nudi dudng ngueoi bénh tam than Kon Tum;

Can cir Cong van sé6 1664/SYT-TCHC ngay 29/9/2025 ciia S¢ Y té tinh
Qudng Ngdi vé viéc pho bién, trién khai thuc hién cdc Quyét dinh ciia Chii tich Uy
ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu
16 chirc ciia cdc don vi su nghiép;

Can cir Bién ban hop tdp thé Lanh dao Trung tdm Diéu tri va Nudi dwong
ngueoi bénh tam than Kon Tum (mé rong) ngay 29/9/2025;

Theo dé nghi cia Trieong phong Té chire - Hanh chinh - Ké hoach - Tai
chinh Trung tdm Piéu tri va Nudi dwdng ngueoi bénh tam than Kon Tum.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia phong T6 chtrc - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh thudc Trung
tam Diéu tri va Nudi dudng ngudi bénh tdm than Kon Tum.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Bii bo nhimng
quy dinh trudc day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Truong phong To chirc - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh; Truong
cac khoa, phong thudc Trung tdm Piéu tri va Nudi dudng ngudi bénh tdm than
Kon Tum chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: K _°<, GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao Trung tam; vh NUDI DYONG Q’
: é 7

- Luu: VT, TCHCKHTC.




SO Y TE TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PIEU TRI VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NUOI DUONG NGUOI BENH
TAM THAN KON TUM

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu va quyén han
ciia phong T6 chire - Hanh chinh - K¢ hoach - Tai chinh
(Kém theo Quyet dinh so:  /OD-DTNDTT ngay /10/2025
cua Giam doc Trung tam Diéu tri va Nuoi duong nguoi bénh tam than Kon Tum)

) ) _ Chuongl . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri, chirc niing

Phong To chire - Hanh chinh - K& hoach - Tai chinh 1 t6 chire thudc
Trung tam Dicu tri va Nuoi dudng nguoi bénh tam than Kon Tum (sau day goi
la Trung tdm) c6 chirc nang tham muru, tong hop vé cac linh vuc:

1. T6 chue, can by, ché do chinh sach; bao vé chinh tri noi bo cua don vi;
hanh chinh, van thu, luu trir, tha tuc hanh chinh; quan 1y vat chét, k¥ thuat, dam
bdo phuong tién, diéu kién lam viéc chung cta don vi va cong tadc quan tri ndi
bd theo quy dinh cua phap luat.

2. Ké hoach nghiép vu, tong hop; théng ké, bao céo.
3. Tai chinh, ké toan, tai san.

4. Chinh sach trg gillp xa hoi; tiép don céc to chiic, ca nhan dén tham ting
qua Trung tam.

5. Quan ly, st dung cac Quy theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Cong tac t chirc can bd

a) Cong tac to chirc:

- Tham muu xay dung quy hoach vé t6 chirc ctia Trung tam.

- Tham muu xay dung chirc nang, nhiém vu cua cac khoa, phong thudc
Trung tam.

- Tham muu xay dung, ndi quy, quy ché, quy dinh lam viéc cta Trung
tam trinh Gidm doc Trung tdm ban hanh theo tham quyén va kiém tra, gidm sat,
don doc viéc to chirc thuc hién.

b) Cong tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong:

- Tham muu cong tac quy hoach ddi ngii 1anh dao, quan 1y don vi.
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- Tham muu xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng vé chinh tri, chuyén
mon, nghi€p vu, ngoai ngit... cho vién chirc.

- Tham muu cong tac tuyen dung vién chure; nang ngach, thang hang chirc
danh nghé nghiép; tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac vién chic theo quy dinh va diéu dong, luan chuyén vi tri vién chtrc phu
hop nhiém vy chuyén mén ctia Trung tdm theo phan cap quan 1y.

- Tham muu cong tac bd nhiém, bd nhiém lai cac chirc danh theo quy dinh
phan cap quan ly.

- Lap hd so; to chirc quan 1y, bd sung hd so vién chire; hudng dan cong
tac danh gia vién chtic hang ndm theo quy dinh.

c) Ché do chinh sach va lao dong tién luong:
- Tham muu xay dung d¢€ an vi tri viéc lam, sO lugng ngudi lam viéc.

- T6 churc thuc hién va dé nghi bo sung stra doi cac ché do chinh sach ctua
Nha nudce do61 véi vién chure va nguoi lao dong veé luong, phu cap quanh luong.

- Tham muu dé xuét, giai quyét ché do nghi huu, mat strc, thoi viée va cac
ché do khac theo quy dinh cua phép luat.

d) Cong tac thi dua khen thuong, ky luat:

- Tham muu céc thu tuc vé khen thudng, ky luat theo quy dinh.

- T6 chirc phéat dong phong trao thi dua do cap trén phat dong.

- Tong hop dé nghi cong tac thi dua khen thuéng hang nam cia cac khoa,
phong trinh Hoi dong Thi dua, khen thuong don vi; Thu ky cho Hoi dong Thi
dua khen thudng, ky luat va xét cac danh hiéu khéac ciua don vi.

- Tham muu tién hanh céac thu tuc vé khen thuéng cuia don vi trinh Ho1
dong Thi dua khen thudng cap trén theo quy dinh cua phap luét.

d) Bao v¢ chinh tri ndi bg: Tham muu thuc hién cong tadc bao vé chinh tri
ndi b, quan 1y hd so bado v€ chinh tri ndi bd trong don vi va cong tac bao vé bi
mat nha nude theo quy dinh cia phép luat.

e) Thong tin béo c4o: Thuc hién cong tac thong ké, bao cdo vé cong tac to
chuc, can bg theo quy dinh.

2. Cong tac hanh chinh quan tri; van thu, luu trit

a) Thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé hanh chinh quan tri, cai cach
hanh chinh, van thu, Iuu trir:

- T6 chirc thyuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu tri.

- Kiém tra vé thé thiec, ky thuat trinh bay, trinh ty, thu tuc trong viéc ban
hanh van ban hanh chinh do Trung tdm chu tri soan thao.
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- Thyc hién xu 1y, chuyén vin ban di, dén cua Trung tdm cho cac khoa,
phong bang Hé thong Quan 1y van ban va dieu hanh VNPT ioffice.

b) Thuc hién cong tac quan tri, hau can, 18 tan:

- T chtrc thue hién cong tac quan tri, hau can bao dam diéu kién, phuong
tién phuc vu cong viéc chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao Trung tdm va diéu kién
lam vi¢c cua vién chic Trung tdm theo quy dinh cia phép luat.

- T6 chuec, thye hién tiép khach, viéc hiéu, viéc hi; thue hién cac cong vi¢e
khanh ti¢t trong cac ngay 1€, hoi nghi, hoi thao, cac cudc hop cua Trung tam.

- Bao dam an ninh trat tu, phong chdng chay no, vé sinh méi truong.

- Cham lo doi séng cua vién chirc, ngudi lao dong Trung tam theo quy
dinh cua phap luat.

c¢) Tong hop, dé xuat nhu cdu va thuc hién mua sam trang bi cic may
moc, thi€t bi, phuong tién lam viéc, vat tu, dung cu, d6 dung, thuc pham, van
phong pham...; bao quan, duy tu, stra chita co s¢ ha tang va hang muc phu trg
cua Trung tam.

d) Tham muu ké hoach, chuong trinh hanh dong, cong tac dan van, cai
cach hanh chinh, ché d§ cong vu, ky luat ky cuong, quy ché dan chu & co so.

3. Cong tac ké hoach tong hop

a) Xay dung cac quy hoach, ké hoach y té& (hang nam, ngdn han, dai han),
cac quyét dinh, chuong trinh trong cac linh vyc thugc pham vi chirc nang cua
Phong trinh Giam dbc Trung tam phé duyét, ban hanh hodc trinh cap c6 thim
quyén phé duyét, ban hanh va t6 chuc trién khai thyc hién; giao chi tiéu ké
hoach hang ndm cho cac khoa, phong thuoc Trung tam.

b) Huéng din chuyén mon, nghiép vu vé cac linh vuc thudc pham vi quan
1y cua phong cho cac khoa, phong thudc Trung tdm va cac don vi ¢ lién quan.

¢) Tap huan, chi dao tuyén cho cac khoa, phong va cac don vi lién quan.

d) Chi dao hoat dong chiam séc strc khoé tAm than d6i véi cac don vi lién
quan: chuyén giao va ho trg ky thuat vé cham séc stc khée tam than; Kiém tra,
gidm sat viéc thuc hién hoat dong chuyén mon vé cham séc strc khde tam than.

d) Cong tac truyén thong, gido duc sirc khoé tim than.

e) Cong tac an toan vé sinh lao dong ctia don vi.

g) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

4. Cong tac tai chinh, ké toan va tai san

a) Quan ly tai chinh, tai san cua Trung tam va td chire thue hién dy toan
ngan sach duoc giao theo quy dinh cua phap luat.
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b) Cap nhét va trién khai cac quy dinh phap luat, vin ban huéng dan thi
hanh Luat Ngan sach nha nudc, Luat K€ toan, Luat Quan Iy va str dung tai san
cbng, cac van ban co lién quan khac.

¢) Xay dung du toan ngan sach hang nim va giai doan trinh cp c6 tham
quyén tham dinh, phé duy¢t va to chire trién khai thuc hién.

d) Tong hop bao cio quyét toan ngan sach nha nudc hang nam cta Trung
tdm theo quy dinh cta phap luat.

d) Thuc hién cong tac théng ké, bdo cao dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

e) Thyc hién quan ly dat dai, try s& 1am viéc, vat tu va tai san cta Trung
tdm theo cac quy dinh cua phap luat.

f) Thuc hién quy dinh vé phong chéng tham nhiing, tiéu cuc, cac quy dinh
vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

5. Tham muu tng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 nganh Y té
theo quy dinh.

6. Bao hiém y té

a) Tham muu trién khai thyc hién chinh sach, phap luat vé bao hiém y té
(a”oz twong, mirc dong, trdach nhiém va phwong thirc déng bao hiém y té); thé bao
hiém y té; pham vi duogc huong bao hiém y té; thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh bao hiém y té; quy bao hiém y t&; quyén va trach nhiém cta cac bén
lién quan dén bao hiém y té.

b) T6 chirc thuc hién kham, chita bénh cho nguoi tham gia bao hiém y té.

7. Chinh sach trg gitp xa hoi

a) Tham muu x4y dyng trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh vin ban quy
pham phap luit, chinh sach, chuong trinh, ké hoach vé trg gitip xa hoi.

b) Thuc hién cac ché do, chinh sach, phap luat vé trg gitp xa hoi, nudi
dudng, cham so6c nguoi nguoi khuyét tat (ram than).

c) Tong hop, thong ké so liéu vé ddi twong bao tro xa hoi.

8. Thyc hién don tiép khach dén lién hé cong tac, tham tang qua Trung
tam; 1a dau m01 lién hé cong tac voi cac co quan, to chirc, don vi, & nhan vé
chinh sach tro cap x3 hoi.

9. Phdi hop véi phong Cham soc - Nudi dudng ngudi bénh tdm than va
r01 nhi€u tdm tri van dong ti€p nhan sy ho trg tai chinh, hién vat ctia cac t6 chuec,
ca nhan ¢ trong nudc va nudc ngoai (neu co) cho Trung tam.

10. Chu tri phdi hop véi cac khoa, phong tham dinh, kiém tra strc khoé
ban dau cho cac doi tugng tiép nhan vao Trung tam.
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11. Theo doi quan ly cac ngudn vién trg; tiép nhan, quan ly str dung cac
nguon kinh phi do cac t6 chirc, ca nhan hd trg; giai dap cac kién nghi, thic mic
vé ché 6 chinh sach.

12. Thue hién cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tm phan cong.

) ) ~ Chuong II ]
CO CAU TO CHUC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Co ciu to chirc

Phong T6 chire - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh c¢6 Trudng phong va
khong qua 02 Pho Trudng phong.

1. Trudng phong chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung tdm vé moi hoat
dong cua phong; Pho Truong phong gitip viéc cho Truong phong va chiu trach
nhiém trudc Truong phong vé cac cong viéc dugc phan cong.

2. Truong phong dugc ky thura 1énh Giam d‘éc Trung tam va dugc su dung
con dau cua Trung tam trong mot so truong hop can thiét theo quy dinh.

3. Sb luong ng}r(‘)i lémoviéc dQ Giam dbc Trung tam Quyét dinh dua trén
vi tri viéc lam dugce cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 4. Mdi quan hé cong tac

1. Phong T4 chire - Hanh chinh - K& hoach - Tai chinh chju sy quan ly,
chi dao truc ti€p cua Giam doc Trung tam.

2. Chiu sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cta cac phong chuy&n mon
thude S6 Y te.

3. Phéi hop véi cac khoa, phong va cac don vi ¢6 lién quan trén dja ban dé
thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

~ Chuong Ill
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Truong phong T6 chic - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh c6 trach
nhi€ém pho bién, t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; dong thoi xay dung
bang phan cong nhiém vu cu thé cho vién chire, nguoi lao dong cua phong theo
churc ndng, quyén han.

Piéu 6. Sira doi, b6 sung

Trong qua trinh td chuc thuc hién néu co vuong méc, phat sinh, Truong
phong To6 chirc - Hanh chinh - Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém b&o céo
Giam doc Trung tdm dé Quy¢ct dinh stra doi, bo sung cho phu hop./.



		2025-10-01T09:22:13+0700


		2025-10-01T09:38:02+0700


		2025-10-01T09:38:02+0700


		2025-10-01T09:38:02+0700




