SO Y TE TINH QUANG NGAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DIEU TRI VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NUOI DUONG NGUOI BENH
TAM THAN KON TUM
Sé: 62 /QD-DTNDTT Qudng Ngdi, ngay 30 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang thong tin dién tir
Trung tdm Pieu tri va Nudi dudng nguwoi bénh tim than Kon Tum

Can cir Quyét dinh so 1124/QD-UBND ngay 26 thang 9 nam 2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén
han va co cdu to chic cua Trung tam Piéu tri va Nudi duong nguoi bénh tam
than Kon Tum;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam
2006 cua Quoc hoi nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh
phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

~ Can cir Ludt An ninh mang 116/2025/QH15 10 thang 12 nam 2025 cua
Quoc hoi nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam,

~ Can cir Ludt Bao chi s6 103/2016/0H13 ngay 05 thang 4 ndm 2016 Ciia
Quoc hoi nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua
Thii tuwémg Chinh phii vé phdt ngén va cung cdp thong tin cho bdo chi;

Can cu Nghi dinh 6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cuia
Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyen trén
trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 0 147/2024/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2024 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cdp, sw dung dich vu internet va thong tin trén mang;,

Can CLZ"‘Quyé't dinh s6 59/0P-PTNDTT ngay 30 thang 6 nam 2026 cua
Trung tam Diéu tri va Nudi dudng nguoi bénh tam than Kon Tum vé viéc kién
toan Ban bién tip T rang thong tin dién tir cua Trung tam Diéu tri va Nudi
dwong nguoi bénh tam than Kon Tum;

Xét d@é nghi ciia Truong phong Té chirc - Hanh chinh - Ké hoach - Tai
chinh.

QUYET PINH:


Trung Tâm điều trị và nuôi dưỡng người bệnh tâm thần Kon Tum
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Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Trang
thong tin dién t& Trung tdm Dicu tri va Nudi dudng nguodi bénh tdm than Kon
Tum.

Djéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; bai bo cac quy ché hoat
dong (n€u co) cua Trang thong tin dién tir dugc ban hanh trudc day.

Piéu 3: Truong ban, Pho Trudng ban va cac thanh vién Ban bién tap
Trang thong tin dién tir; trudng cac khoa, phong thuoc Trung tam Diéu tri va
Nuoi dudng nguoi bénh tam than Kon Tum chiu trach nhiém thi hanh quyé€t dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- GD, cidc PGD Trung tam;

- Cac khoa, phong thudc Trung tam;
- Trang TTDT Trung tam;

- Luu: VT, BBT, TCHCKHTC.

GIAM DOC

vA NUOI DUONG
NGUOI BENK

Pinh Van Khué
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SO Y TE TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DIEU TRI VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NUOI DUONG NGUOI BENH
TAM THAN KON TUM
QUY CHE HOAT PONG

CUA TRANG THONG TIN PIEN TU TRUNG TAM DPIEU TRI
VA NUOI DUGNG NGUOI BENH TAM THAN KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-PTNDTT ngay 30/6/2026
ciia Gidm doc Trung tam Piéu tri va Nudi dieong nguoi bénh tam than Kon Tum)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ciia Trang thong tin dién tir Trung
tam Diéu tri va Nudi dudng nguoi bénh tam than Kon Tum tinh Quang Ngai
(sau day goi 1a Trang thong tin dién tir Trung tdm) bao gdm: Viéc quan 1y, cung
cap, bién tap va cap nhat thong tin 1én Trang thong tin dién tir; khai thac va sir
dung thong tin trén Trang thong tin dién tur.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién Ban bién tap Trang thong
tin dién tr; cac khoa, phong thudc Trung tdm, cac c4 nhan tham gia viét bai, bién
tap ndi dung phuc vu viéc dang tin; khai thac va st dung thong tin trén Trang
thong tin dién tur.

Picu 2. Trang thong tin dién tir c6 dia chi tén mién duy nhit trén
Internet la: www.dtndtamthankontum.vn

Piéu 3. Vi tri, chirc ning va nhiém vu ciia Trang théng tin dién tir
1. Vi tri, chirc nang

Trang thong tin dién tir 1a kénh thong tin chinh thirc cia Trung tam trén
mang Internet; 1a cong cu giao tiép hai chiéu gitta don vi véi cac khoa, phong, ca
nhan c6 lién quan nham tap hop, truyén tai va trao doi thong tin chinh thirc, cong
khai theo chire nang, nhiém vu cua Trung tam; 1a phuong tién tiép nhan thong
tin, cung cap thong tin, huong dan cho cic t6 chtric, c4 nhan, nguoi bénh trén cac
linh vyc vé truyén thong, kham bénh, chita bénh, bao vé, cham soc va nang cao
suc khde trén moi truong mang.

2. Nhiém vu

- Cung cap day du, kip thoi va chinh xac cac thong tin hoat dong cua
Trung tdm vé cong tac bao vé, cham séc va nang cao stic khde; cac van ban chi
dao va di€u hanh cua S¢ Y té va cua Trung tam.


http://www.dtndtamthankontum.vn/
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- Tuyén truyén, pho bién cac chu truong, chinh sach, phap luat cia Pang
va Nha nudc vé kham bénh, chira bénh; cong tac bdo v€, cham s6c va nang cao
stc khoe nhan dan.

- Cung cép cac dich vu; thong tin, hudng dan cac thi tuc can thiét cho cac
to chirc, cd nhan va ngudi bénh; tao méi truong trao doi thuan loi gitra Trung
tam vai cac to chire, ca nhan va nguoi bénh trén moi trudng mang.

Pi¢u 4. Nhirng hanh vi bi nghiém cAm khi tham gia Trang thong tin
dién tir

1. Dang tai, phat tan thong tin trén khong gian mang c¢6 ndi dung tuyén
truyen chéng Nha nudc Cong hoa x@ hoi chu nghia Viét Nam bao gom: Tuyén
truyen xuyén tac, phi bang chinh quyén nhan déan; chién tranh tim ly, kich dong
chién tranh xam lugc, chia 1&, gy thu han gitta cac dan toc, ton gido va nhan
dan cac nudc; Xac pham dan tdc, quéc ky, quéc huy, quéc ca, vi nhan, lanh tu,
danh nhan, anh hung dan tdc.

2. Dang tai, phat tan thong tin trén khong gian mang c6 ndi dung kich
dong gy bao loan, pha rdi an ninh, gay r01 trat ty cong cong bao gom: Kéu goi,
van dong, xui giuc, de doa, gy chia ré, tién hanh hoat dong vii trang hodc ding
bao lyc nham chdng chinh quyén nhan dan; kéu goi, van dong, xui giuc, de doa,
161 keo tu tap dong ngudi gay r01 chong nguoi thi hanh cong vy, can tro hoat
dong ciia co quan, to chlic giy mat 6n dinh vé an ninh, trat ty.

3. Dang tai, phat tan thong tin trén khong gian mang c6 ndi dung lam
nhuc, vu khéng bao gém: Xac pham nghiém trong danh du, uy tin, nhdn pham
cua nguoi khac; thong tin bia dat, sai sy that xam pham danh dy, uy tin, nhan
pham hoic gy thiét hai dén quyén va loi ich hop phép cua co quan, to chuc, ca
nhan khac.

4. Dang tai, phat tan thong tin trén khong gian mang c6 ndi dung xam
pham trat tu quan 1y kinh té bao gém: Thong tin bia dat, sai su that vé san phém,
hang hoa, tién, trai phiéu, tin phiéu, cong trai, séc va cac loai gidy to co gia
khac; thong tin bia dat, sai sy that trong linh vuc tai chinh, ngan hang, thuong
mai dién tir, thanh toan dién t, kinh doanh tién té, huy dong von, kinh doanh da
cap, chtng khoan.

5. Pang tai, phat tan thong tin trén khong gian mang c6 ndi dung bia dat,
sai su that gdy hoang mang trong Nhan dan, gdy thiét hai cho hoat dong kinh té -
xa hoi, gay kho khan cho hoat dong ctia co quan nha nudc hodc nguoi thi hanh
cong vu, xdm pham quyén va loi ich hop phép cua co quan, to chirc, ci nhan
khéc.

6. Nghiém cAm to chuc, hoat dong, cau két, xai giuc, mua chudc, Itra gat,
161 kéo, dao tao, huan luyén nguoi chéng Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.
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7. Nghiém c4m xuyén tac lich sir, phti nhan thanh tyu cach mang, pha
hoai khéi dai doan két toan dén tdc, xtc pham tén gido, phan biét di xt vé gidi,
phan biét ching tdc.

8. Thong tin sai su that gdy hoang mang trong Nhan dan, gay thiét hai cho
hoat dong kinh té - x4 hoi, gay khé khan cho hoat dong ctiia co quan nha nudce
hodic ngudi thi hanh cong vu, xAm pham quyén va loi ich hop phap cta co quan,
td chtrc, ca nhan khéc.

9. Hoat dong mai dam, t¢ nan xa hdi, mua ban nguoi; dang tai thong tin
dam 6, doi truy, toi ac; pha hoai thuan phong, my tuc ctia dan tdc, dao duc xa
ho1i, stic khoe cua cong dong.

10. Xui giuc, 16i kéo, kich dong nguoi khac pham toi.

11. Thyc hién tan cong mang, khing bd mang, gian di¢p mang, toi pham
mang; gy su cd, tdn cong, xam nhap, chiém quyén diéu khién, lam sai 1ech,

gian doan, ngung tr¢, t¢ liét hoac pha hoai hé théng thong tin quan trong vé an
ninh qudc gia.

12. San xuét, dua vao str dung cong cy, phuong tién, phan mém hoic co
hanh vi can tro, gy r6i loan hoat dong ciia mang vién thong, mang Internet,
mang may tinh, hé théng thong tin, hé thong xir Iy va diéu khién thong tin,
phuong tién dién tu; phat tan chuong trinh tin hoc gay hai cho hoat dong cua
mang vién thong, mang Internet, mang may tinh, hé thdng thong tin, hé thong xir
ly va diéu khién thong tin, phuong tién dién tir; xam nhap trai phép vao mang
vién thong, mang may tinh, hé thong thong tin, hé thong xir Iy va diéu khién
thong tin, co s& dit liu, phuong tién dién tir cua nguoi khac.

13. Chéng lai hodc céan tré hoat dong cua luc luong bao vé an ninh mang;
tan cong, vo hiéu hoa trai phap luat lam mat tac dung bién phap bao v¢ an ninh
mang.

Chuong I1 )
BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu, quyén han va thanh phan ciia Ban bién
tap Trang thong tin di€én tir (sau day goi la Ban bién tap)

1. Chire niing: Ban bién tap do Giam ddc Trung tam quyét dinh thanh
1ap; c6 chirc ning tham muu cho Giam dbc Trung tAm xuat ban cac thong tin 1én

Trang thong tin di¢n t&r va ddm bao Trang thong tin dién tir hoat dong thuong
xuyén, lién tuc, theo ding quy dinh cia phap luét.

2. Nhiém vu

- Dinh huéng, kiém duyét, didu hanh va phat trién ndi dung, chit luong
thong tin cua Trang thong tin dién ttr.

- Thuc hién viéc xay dung, quan 1y va chiu trach nhiém vé noi dung trén
Trang thong tin dién tir theo dling quy dinh cua phap luat.
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- Pon déc, hudng dan va phdi hop véi cac khoa, phong, ca nhan trong
viéc thu thap, xir Iy cac thong tin, dit liéu dugc cung cép tir cac khoa, phong va
ca nhan. Thuc hién viéc bién tap, kiém duyét va dang tin 1én Trang thong tin
dién tr theo ding chirc ndng, nhi€ém vu cua Trang thong tin dién tir va theo quy
dinh cua phap luat.

- T6 chtrc nghién ctru, dé xuit viéc nang cap va phat trién Trang thong tin
dién tu.
3. Quyén han

- Tryc tiép tham muu, dé xuat véi Lanh dao Trung tdm vé cac van dé c6
lién quan dén hoat dong va phat trién cua Trang thong tin di¢n tu.

- Puoc huong cac ché dd nhuan but (néu co) dbi véi cong tac xuat ban
theo quy dinh hién hanh.

4. Thanh phan cua Ban bién tap: Ban bién tap co Truong ban (Giam dbc
Trung tam), Pho Truong ban (Phé Giam doc phu trach, chi dao thyc hién cong
tdc mg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so trong don vi) va cac thanh vién
Ban bién tap (1a Trudng cac khoa, phong thugc Trung tdm); T6 thu ky giup viéc
cho Ban bién tép.

Picu 6. Ché d lam viéc ciia Ban bién tap

1. Céc thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Ban bién tap t6 chire hop 1 lan/1 quy (vao ngay 25 cua thang cudi quy)
dé kiém diém, dénh gia tinh hinh hoat dong va dé ra phuong hudng, nhiém vu

hoat dong quy sau. Trong truong hop can thiét, Truong Ban Bién tap co thé triéu
tap cudc hop dot xuat dé trién khai nhiém vu.

Pi¢u 7. Nhiém vu ciia cac thanh vién Ban bién tap
1. Truwédng Ban bién tap

- Phy trach chung, chiu trach nhiém toan dién vé moi hoat dong cua Ban
bién tap va chat luong, ndi dung Trang thong tin dién tir, 12 ngudi chiu trach
nhiém truéc phap luat vé hoat dong cta Trang thong tin dién tir; phan cong
nhiém vu cu thé cho Phé Trudng ban va cac thanh vién trong Ban bién tap.

- Quyét dinh chuong trinh, ké hoach va bién phap trién khai thuc hién cac
chtrc nang, nhiém vy cua Trang thong tin dién tir; kiém duyét chinh thirc noi
dung thong tin dang tin 1én Trang thong tin dién tr va quyét dinh viéc cai chinh
cac sai sot (néu c0).

- Phan cong, bd tri nhiém vy cu thé cho céc thanh vién trong Ban bién tap
dé thuc hién tot nhiém vu duogc giao.

- Pinh hudng viéc nang cap, phat trién Trang thong tin dién tir trong timg
giai doan.

2. Phé Truwéng Ban bién tip: Tham muu Truong Ban bién tap vé viéc
cung cap, quan ly, kiém duyét cac ndi dung thong tin cac khoa, phong dugce phu
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trach trudc khi trinh Trudng Ban bién tap phé duyét dang tai. Thuong xuyén dé
xuat, trao doi1 va giap Trudng ban bién tip thuc hién cadc nhiém vu cia Trudong
ban bién tap tai khoan 1 Di€u nay.

3. Cac thanh vién Ban bién tip: Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém
nhiém. Thyc hién cac nhiém vu cu thé, phu hop vo1 chirc nang, nhiém vu cua
khoa, phong ma thanh vién d6 dai dién theo sy phan cong ctia Trudng ban va
chiu trach nhiém trudc Truong ban vé cac nhiém vy duoc phan cong.

4. To thw ky va Quan tri Trang thong tin dién tir: Thyc hién c4c nhiém
vu cu thé theo sy phan cong cia Trudng ban va chiu trach nhiém trudc Trudng
ban vé cac nhiém vu dugc phan cong.

) Chuwong 111 )
QUY PINH VE NOQI DUNG THONG TIN, CUNG CAP THONG TIN,
BIEN TAP VA CAP NHAT THONG TIN

Pi¢u 8. Chuan thong tin trén Trang thong tin dién tir

1. Tét ca viéc trao d6i thong tin trén Trang thong tin dién tir phai tuan thu
cac quy dinh tai Thong tu s6 19/2011/TT-BTTTT ngay 01/7/2011 cta BO trudng
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé ap dung tiéu chuan dinh dang tai liéu
mo trong co quan nha nudc.

2. Ngon ngtt chinh trinh bay thong tin trén Trang thong tin dién tr la
Tiéng Viét. Thong nhat sir dung B6 ma ky tu chir Tiéng viét Unicode theo tiéu
chuan 6909:2001 trong viéc luu trit va trao d6i thong tin trén Trang thong tin
dién tu.

3. Cac van ban duoc soan thao bﬁng vi tinh; cac quy dinh vé thé thuc, ky
thuat trinh bay vin ban tuan thu theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2020 caa Chinh phu vé cong tac vin thu.

4. Dir liéu 4m thanh, hinh anh, tép tai vé cung cap trén Trang thong tin
dién tir tuan thi cc tiéu chuin vé Gmg dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nudc duge quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ctia B6 Thong tin
va Truyén thong vé viéc ban hanh danh muc tiéu chuan k¥ thuat vé Gmg dung
cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 9. Quy dinh vé ndi dung thong tin cung cAp va diing tin trén
Trang thong tin di€én tir

Noi dung thong tin cung cap va dang tin trén Trang thong tin dién tir thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 28 Luat Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006; Diéu
4 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh pha vé tng dung
cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc; Nghi dinh
s0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé viée cung cap
thong tin va dich vy cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong thdng
tin dién tr cia co quan nha nudc; Thong tu so 26/2009/TT-BTTTT ngay
31/7/2009 ciia B truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé viéc cung
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cap thong tin va dam bao kha ning truy cip thuan tién d6i véi trang thong tin
dién tr cua co quan nha nudce, cu thé nhu sau:

1. Céc thong tin vé co ciu td chire, chire nang, nhiém vu va quyén han cua
Trung tam.

2. Hé thdng cac van ban quy pham phéap luit quan Iy nha nude trong linh
vuc y t€ va cac linh vuc khac c6 1ién quan; cdc van ban chi dao, di€éu hanh va
cac van ban hanh chinh ctia don vi ¢6 tinh chat cong bo cong khai rong rai.

3. Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thyc hién phap luat, ché
dd, chinh sach cuia Pang va nha nudc trong linh vuc bao v¢, cham soc va nang
cao suc khoe.

4. Céc tin, bai vié€t, anh, tai li€u, thu vién tu li¢u phan anh vé cac hoat
dong chi dao, di€éu hanh cua lanh dao don vi; céc tin, bai viét, anh, tai liéu phan
anh vé cac linh vuc chuyén mon, cac hoat dong cua cac khoa, phong cuia don vi.

5. Thong tin vé cac vin ban hudng dan nghiép vu chuyén nganh; lich 1am
viéc hang tuan ctia don vi.

6. Cung cap cac dich vu y té.
7. Céc thong tin can thiét khac theo quy dinh ciia phap luét.

Picu 10. Thong tin dwgc cung cap va ding tin trén Trang thong tin
dién tir phdi ddm bdo cac nguyén tiac sau:

1. Thong tin cung cép phai tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc, bao chi, s¢ hitu tri tué va quan ly thong tin trén Internet.

2. Bam bao tinh chinh xac, khach quan cua sy kién; phan anh cac sy kién
phai co tinh gido duc chinh tri tu tuong, phu hop voi truyén thong ctia nganh Y
té; phai ding voi quan diém, chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va
phap lut cua Nha nudce; phuc vy kip thoi trong cong tac quan ly, diéu hanh cua
don vi va nhu cau khai thac thong tin cta céc to chire, ca nhan.

3. Pam bao tinh nhan vin, ban sic truyén thong, tinh hién dai khong trai
v6i cac quy dinh cua phap luat.

4. Thong tin dugc cung cép phai co tiéu dé, ndi dung, ho tén (hodc but
danh) nguoi Vlet nguon tin (néu lay thong tin tir nguon khéc); cac bai suu tim
phai ghi rd ngudn, xuat xi.

5. Dbi voi cac tin, bai viét, anh, tai liéu phan anh vé cac hoat dong chi
dao, diéu hanh ctia 1anh dao S¢ Y té, 1anh dao don vi; cac tin, bai viét, anh, tai
liéu phan anh vé cac linh vuc chuyén mon, cac hoat dong cua cac khoa, phong
thudc Trung tdm duogc cung cdp va ding tin trén Trang thong tin dién tir kip
thoi.

6. Dbi voi cac vin ban quy pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh,
van ban hanh chinh, huéng dan chuyén mon nghiép vu phai la nhitng van ban da
duogc cac co quan c6 thAm quyén chinh thirc ban hanh.
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Piéu 11. Phuong thirc cung cip thong tin

Moi thong tin do cac khoa, phong, cd nhan gui vé Ban bién tap duoc thuc
hién theo cac hinh thirc sau:

1. Pia chi Email chinh thtc dé tiép nhan thong tin:
dtndtamthankontum@gmail.com

2. Noi dung thong tin duge cung cip dudi dang dir liéu bang file dién tir
va dugc gui dén dia chi Email néu tai Khoan 1 cua Diéu ndy. Trong trudng hop
khong thé guri qua thu dién tir, c6 thé dung cac thiét bi luu trir khac (USB) dé
chuyén dén Ban bién tap (thong qua T6 thu ky).

3. Pbi voi thong tin dudi dang van ban théng nhat sir dung Bo ma ky tu
chir Viét Unicode theo ti€u chuan 6909:2001.

4. Thong tin khong tuan thu theo quy dinh s& khong duoc dang; ddng thoi
cac khoa, phong, ca nhan da gui thong tin chua dat yéu cau phai c6 trach nhiém
chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau dé gui lai Ban bién tdp dé duyét va
dang tin.

Pi¢u 12. Quy trinh thu thip, bién tip, phé duyét va ding tin

Quy trinh thu thap, bién tap, phé duyét va dang tin trén Trang thong tin
dién tr duoc thuc hién theo 4 budc nhu sau:

1. Thu thap thong tin va viét tin, bai: Cac khoa, phong, ca nhan, thu thap
thong tin, viét tin, bai va giri cho Ban bién tap (qua T6 thu ky) theo phuong thirc
cung cip thong tin néu tai Pidu 11 cta Quy ché nay.

2. Xac thyc thong tin

- T6 thu ky kiém tra tinh hop 18 cta thong tin theo quy dinh tai Diéu 8, 9
va 10 cta Quy ché nay. Pdi v6i nhimng thong tin hop 18, T6 thu ky trinh voi
Trudng Ban bién tap/ Pho Trudng ban bién tap bang lénh “Chuyén tiép” trong
Email cua tac gia.

- Truong Ban bién tdp phan cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap
(Bién tap vién) qua dia chi Email ca nhan dé tién hanh bién tap (dong thoi giri
cho T6 thu ky biét dé theo doi, don dbc va giri cho tac gia biét).

- Thoi gian tir khi T6 thu ky nhan dugc tin dén khi trinh Truéng Ban bién
tap/Pho Trudng ban bién tap khong qua 8 gio lam viée; trong truong hop dac
biét hodc tin quan trong thi khong qua 4 gio (ké ca ngay nghi, 18); d6i véi bai
viét 1a 24 gio lam viéc va Trudng ban chuyén cho Bién tip vién (c6 giri cho tac
gia biét) khong qua 02 gio lam viéc.

3. Bién tap va kiém duyét thong tin

- Bién tap vién sir dung Iénh “Track Changes” va “New Comment” trong
MS Word dé bién tap; chuyén truc ti€p cho Tac gia d€ chinh stra; Tac gia sau
khi chinh stra xong gtri cho Bién tap vién kiém tra, néu thong nhat thi Bién tap
vién tryc ti€p trinh 1én cho Truéng Ban bién tip/ Pho Trudng ban bién tap xem
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xét. Trong trudng hop Bién tap vién va Tac gia khong théng nhét dugc ndi dung
can chinh stra thi Bién tap vién bao cdo véi Trudng Ban bién tap dé quyét dinh.

- Thot gian bién tap cia Bién tap vién:

+ Doi voi cdc tin hoat dong khong qua 8 gio. D6i voi cac thong tin, su
kién quan trong 1a 4 gio (Theo chi dao cua Trudng ban bién tap).

+ Dbi vi cac bai viét, chinh luan, bai phoéng van, ky su, phong sy khong
qua 72 gio.

+ Pdi v6i cac bai dich thuat, cic bai mang tinh chat chuyén mon khong
quéa 7 ngay.

- Thoti gian chinh stra cta Tac gia:

+ Pbi voi cac tin hoat dong khong qua 24 gio.

+ Dbi véi cac bai viét, chinh luan, bai phong van, ky su, phéng su khong
qua 72 gio.

+ P6i véi cac bai dich thuat, cac bai mang tinh chat chuyén moén khong
quéa 7 ngay.

b) Truéng Ban bién tdp kiém duyét tin, bai sau khi d3 duoc bién tap va
chinh stra. Néu thong nhat thi Truong Ban bién tap chuyén cho T6 thu ky dé
dang tai Ién Trang thong tin dién tir; néu khong thong nhat thi Truong Ban bién
tap s& yéu cau Bién tap vién va Tac gia chinh stra dén khi dat yéu cau.

Thoi gian kiém duyét ciia Trudng ban bién tap:

- Bdi véi cac tin hoat dong khong qua 02 gid 1am viéc.

- P6i v6i cac bai viét, chinh ludn, bai phong vén, ky su, phong su khong
qua 24 gio.

- Pdi v6i cac bai dich thuat, cac bai mang tinh chat chuyén mon khong
quéa 3 ngay.

4. Bang tin

- Ngay sau khi nhan dugc ndi dung tin, bai da dugc Truong Ban bién tap
kiém duy¢t va dong y dang tai 1én Trang thong tin dién tr, T thu ky (thuong
truc 1a vién chire kiém nhi€ém Quan tri Trang thong tin dién tir va vién chirc ki€ém
nhiém Phu trach truyén thong) thuc hién ngay viéc dang tin 1én Trang thong tin
dién tu.

- Thot gian Quan tri dang tin 1én Trang thong tin dién tir khong quaé 2 gio.

5. Quy trinh xtr 1y va dang tai tin: Tac gid - Quan tri vién- Truéong Ban
bién tap - Bién tdp vién - Tac gid - Bién tap vién- Trudng ban- Quan tri mang
(dang tai).

Piéu 13. Thoi han cung cip va diing tin

1. Cac théng tin dugc quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay phai duoc
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cung cép va ding tin theo ding Quy trinh thu _thap, bién tap, phé duyet va dang
tin trén Trang thong tin dién tir da néu tai Dleu 11 ctua Quy ché ndy. Riéng dbi
vo1 mot s truong hop dac bi¢t, thoi han cung cap va dang tin dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

- Pbi v6i céc tin tire, sy kién thoi sy phai dugc cung cé\p va cap nhat ngay
khi dién ra hoat dong, su kién két thic.

- Dbi v6i cac van ban do Trung tdm ban hanh, phai duoc cung cép va
dang trén Trang thong tin dién tir chdm nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban
hanh.

2. Moi su thay d6i ciia noi dung cac thong tin phai duoc cung cap kip thoi
de cai chinh trén Trang thong tin dién tur.

3. Truong Ban bién tap va T6 thu ky c6 trach nhiém dam bao thuc hién
cac ndi dung quy dinh tai Diéu nay.

Picu 14. Trach nhiém ciia cac khoa, phong thudc Trung tAm trong
viéc cung cap thong tin cho Trang thong tin dién ti

1. Cac khoa, phong thudc Trung tdm cé trach nhiém tham gia thuc hién
viéc cung cép thong tin (tin, bai, hinh anh, video, audio) c6 lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cta khoa, phong minh cho Ban bién tap dé dang tin trén Trang
thong tin dién tir theo dé nghi cua Ban bién tap. Thong tin dugc giri cho Ban
bién tap phai dugc truong, phu trach cac khoa, phong; Pho Giam déc phu trach
khoa, phong phé duyét va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do.

2. Truong, phy trach cac khoa, phong thudc Trung tam thuong xuyén don
déc, kiém tra viéc to chirc cung cip thong tin cho Trang théng tin dién tir tai
khoa, phong minh.

3. Céc khoa, phong thudc Trung tam khi t chirc sy kién dé nghi phdi hop
v61 vién chirc phu trach Truyén thong ctuia T6 thu ky dé lay tin.

Chwong IV
KINH PHI HOAT PONG

Pic¢u 15. Kinh phi hoat ddng bao gém
1. Chi thuong xuyén cho viéc duy tri Trang thong tin dién tur trén Internet.

2. Nang cdp va phat trién ha ting k¥ thuat cua Trang thong tin dién tur
(nhu: may tinh, thiét bi, hé thong mang, duong truyén, co so dit liéu va céc
chuong trinh phan mém...) theo kha ning kinh phi ciia Trung tam.

3. Ban bién tap Trang thong tin dién tir ctia Trung tdm lam viéc theo ché
do kiém nhiém va theo su phan cong ctia Trudng Ban bién tap.

4. Cac khoan chi khac duoc Giam ddc Trung tdm duyét theo dé nghi cta
Truong ban bién tap/Pho Ban bién tap va quy dinh trong quy ché chi ti€u noi ba.
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Piéu 16. Ngudn kinh phi

1. Ngyén kinh phi dé chi cho cac noi dung néu tai Diéu 1 5 cua Quy ché
nay dugc bo tri trong kha nang can doi cua Trung tam tir nguon kinh phi su
nghiép y t€ hang nam va cac nguon kinh phi hop phap khac.

2. Hang nam, can cr vao s6 thuc chi ctia nam trude va ké hoach hoat dong
clia ndm sau, Ban bién tap Trang thong tin dién tir (TS thu ky) phdi hop voi bo
phan K& toan Trung tdm 14p du toan nhu ciu kinh phi cho nim sau dé trinh
Giam ddc Trung tim xem xét phé duyét va trién khai thuc hién.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Cac khoa, phong, ca nhan cd lién quan va cac thanh vién Ban
bién tap Trang thong tin dién tur co trach nhi€ém thuc hién nghiém tic Quy ché
nay.

Picu 18. Pinh ky hang quy, Truong Ban bién tip giao chi tiéu cho cac
khoa, phong dé lam co s& danh gia ti€u chi xép loai va xét thi dua hang quy,
nam cho cac khoa phong.

Picu 19. Trong qua trinh thue hién, néu c6 nhitng van dé phat sinh, vudng
mac, Ban bién tap s€ xem xét, d€ nghi Giam doc Trung tdm quyét dinh stra doi,
bo sung cho phu hop./.
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